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1. Bevezeto

Kedves Sziilok!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, - az elmult évek gyakorlatara épitve — az
Onék elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit
vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyermekek valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

Intézményiink a gyermek harmadik ¢letévétol az iskoldba 1épésig a csaladi nevelés
kiegészitdjeként a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

Hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodaba torténd jogszerii belépéstdl az
intézmény elhagyasdig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas
szerint — a nevelési id6n tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Intézményiink neveldintézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatisara,
nevelésére ¢s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett €s szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik eld. Nevelési alapelveink
kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és
megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

Nevelémunkank a mindenkor érvényben 1év8 torvényi eldirasok - az Ovodai Nevelés
Orszagos Alapprogramja, a Pedagogiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat -
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk Dobrokoz
honlapjan és a Dobrokozi Mesevilag Ovoda zart kozosségi oldalan.

A miukodéstinket szabdlyozé dokumentumainkban foglaltak megvalositdsahoz az 6voda és a
csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikodése sziikséges.

Nevelotestiiletliink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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2. Altalanos informaciok
Tertlet

Adat

1. A hatalyos alapito6 okirat kelte, szama

2013. jalius 1.
Dobrokoz Kozség
Onkormanyzatanak
Képviseldtestiilete

55/2013.(V.16.)

2. Fenntart6 neve, cime, elérhetsége, e-mail

Dobrokoz Kozség
Onkorményzata

7228 Dobrokoz, Pahy u. 45.
Tel: 0674/435-144

E-mail: hivatal@dobrokoz.hu

3. Az intézmény hatalyos alapito okirat szerinti neve

Dobrokozi Mesevilag Ovoda

Az intézmény oktatasi azonositoja

202527

5. Az intézmény székhelye, cime, elérhetdsége, e-mail

7228 DSbrokoz, Ifjusag u. 6.
Tel: 0674/435-412
E-mail: dobiovi@gmail.com

6. Alapito szerv neve, sz€khelye, elérhetdsége

Dobrokoz Kozség
Onkorményzata

7228 Dobrokoz, Pahy u. 45.
Tel: 0674/435-144

E-mail: hivatal@dobrokoz.hu

7. Iranyito és feliigyeleti szerv neve

Dobrokoz Kozség
Onkorményzatanak
Képviseldtestiilete

8. Torvényességi feliigyeletet gyakorolja

Dobrokoz Kozség Jegyzdje

9. Az intézmény jogallasa gazdalkodasa alapjan

Onalléan mikodo,
eldiranyzatai felett teljes
jogkorrel rendelkezd
koltségvetési szerv

10. Pénziigyi-gazdasagi feladatait ellatja

Dobrokozi Kozos
Onkorményzati Hivatal

11. Az intézménybe felveheté maximalis 75 16
gyermeklétszam
12. Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 3
13. Az intézmény nyitvatartasi ideje 10 6ra 6:30 — 16:30
14, Alapito6 okirat szerinti ellatando feladat 6vodai nevelés
16. Sajatos nevelési igényl gyermekek nevelése Egyéb pszichés fejlodési
zavarral (sulyos tanulasi,
figyelem- vagy magatartasi
zavarral) kiizd6 gyermekek
6vodai nevelése integraltan.
17. Az intézmény képviseletére jogosult Gondosné Kovacs Karolina
intézményvezetdje Katalin
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3. A hazirend jogszabalyi hattere

A hazirendben az intézmény miikddésére, és haszndldira vonatkozdan érvényesitjiik, €s
biztositjuk az Alkotmanyban régzitett allampolgari jogokat, az alkotmanybirdsag hatarozatait.

Torvényi hattere:
» A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és modositasai
» A Kozoktatasrol szol6 tobbszor modositott 1993. évi LXXXIX. Torvény;
> 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold
rendelkezései, (Gyvt.)
A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szolo 11/144. (VI.8.) MKM rendelet
A gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. Torvény;
A nevelési-oktatési intézmények mitkddésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet
2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény
modositasarol
A nevelési oktatdsi intézmények miikodésérdl szolo-tobbszor modositott 7/2000.
(V.24)
» 20/2012.(VIIL31.) EMMI a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol.

YV VYV

Y

A hazirend személyi hatalya kiterjed
» az 6voda minden pedagdgusara, illetve valamennyi alkalmazottjara,
» az intézményben munkat ellato alkalmazottakra
» az intézménybe jaré 6vodas gyermekekre, sziileikre és a latogatokra vonatkozik.

A hazirend idébeli hatalya:
» A hazirend a kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe és hatarozatlan idore szol.
» A hazirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban valtozas all
be, vagy ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend teriileti hatalya:

A hazirend el6irdsai az intézmény egész teriiletén érvényesek, tovabba kiterjednek az
intézmény szervezésében, a pedagogiai program megvaldsitdsdhoz kapcsolédo, dvoda
épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, az oda-vissza vald kozlekedésre is.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo szabalyok:
» A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el.
» A nevelotestiilet fogadja el.
» A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi kozosség véleményezési
jogot gyakorol.
» A hazirendet az intézményvezetd hagyja jova.
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A Hazirend a Dobrokozi Mesevilag Ovoda neveldtestiiletének elfogadasaval valik érvényessé
¢s 1ép hatalyba. A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Jogorvoslati lehetoség:

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet. Az
ovoda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

A Hazirend a kiilonb6z0 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagodgiai programban foglalt célok elérését, betartasat.
Kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakodzosség és a sziild
k6zosség minden tagja szdmara.

A Hazirend célja:

A gyermekek, szildék jogainak és kotelességeinek gyakorldsaval, a gyermek o6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezések megallapitisa ¢€és az intézmény zavartalan
miikodésének biztositasa.

A Hazirend feladata:

Hogy biztositsa az intézményt hasznalo gyerekekre, sziilokre és az alkalmazottakra vonatkozo
jogok, kotelezettségek valamint az intézményi miikodés alapvetd rendjének szabalyozasat,
megismerését.

4. Az 6vodaba lépés jarvanyligyi ovintézkedései

Az dvodéba csak egészséges gyermek és dolgozd 1éphet be. A gyermeket az ajtoban vessziik
¢s adjuk at.
Sziilokre vonatkozo szabalyok:

» Tovabbra is csak indokolt esetben johetnek be az épiiletbe, belépéshez az
intézményvezetd eldzetes engedélye sziikséges.

» Az épiiletben tartdzkodas alatt kotelezo a szajat és orrot eltakard maszk viselése.

> Belépés elott megmérjiik a testhomérsékletet.

> Erkezés utan kérjiik a fertStlenitd kézmosast. A kézmosasahoz fertétlenitdszert, vagy
szappant, és papirtorlét az 6voda dolgozoitdl lehet kérni.

» Ha a gyermekénél az 6vodaban jelentkeznek a fert6zés tiinetei, a sziilot értesitjiik, aki
rovid idon beliil koteles elvinni a gyermeket az 6vodabdl és telefonon felhivni a
héaziorvost/gyermekorvost, azt kovetden az orvos utasitasainak megfeleléen eljarni.

» A sziil6 koteles az 6vodat értesiteni koronavirus-gyant vagy igazolt fertdzés esetén.




Débrokozi Mesevildg Ovoda Hazirendje 2023

A barmilyen betegség miatt otthon marad6 gyermek csak a haziorvos, a kezeldorvos
igazolasaval vagy korhazi zardjelentéssel johet tijra 6vodaba. Hatosagi hazi karantén
esetén a jarvanyligyi hatosag 4ltal kiadott, a jarvanyligyi megfigyelést feloldo
hatarozatot sziikséges bemutatni!

A sziil6k részére rendezett programon vald részvétel ideje alatt kérjiik a védoétavolsag
betartasat, emellett folyamatos szelléztetést végziink.

A sziildknek sziikséges megvarni gyermeke testhOmérsékletének az eredményét.
Amennyiben az egymads utdn haromszor elvégzett testhdmérséklet mérés értéke eléri
vagy meghaladja 37,8 °C fokot, a gyermeket haza kell vinni.

A sziil6k szabdlyai vonatkoznak a nagysziilokre, a gondviselOkre, a gyermeket kisérd
nagykoru személyre (rokon, iddsebb testvér, illetve, akit a sziilo irdsban megjeldl),
valamint az intézménybe latogatokra.

Gyermekekre vonatkozo szabalyok:

>

A\

Erkezéskor megmérjilk a gyermekek testhdmérsékletét. Mérést a bejarati ajton beliil
végezziik. A mérést pedagogusok, neveld-oktatd munkat segiték, technikai dolgozok
végezhetik.

Csak egészséges, koronavirus tlineteit nem mutatd gyermeket engediink be az
épiiletbe.

Erkezés utan a gyermekek kézfertétlenitdvel a keziiket lefertStlenitik.

Maszkot nem kell viselni a gyerekeknek.

Ismerjék meg a kohogési €s tiisszentési etikettet: papir zsebkendd hasznalata,
eldobasa, kézmosas.

Dolgozdokra vonatkozé szabalyok:

>

>
>

>

Erkezéskor megmérjiik a testhémérsékletet. Csak egészséges, koronavirus tiineteit
nem mutat6 dolgozot engediink be az épiiletbe.

Munkavégzés kdzben maszk viselése nem kotelezo.

A megbetegedett gyermek elkiilonitésérdl és folyamatos feliigyeletérél a sziild
érkezéséig gondoskodunk.

A beteg gyermek felligyeletét ellaté dolgozoénak maszk és kesztyli hasznalata kotelezo!

5. Az 6voda felvételi eljarasrendje

Az adott évben kezdddo nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 — majus

20. kozott keriil sor a fenntartd altal meghatarozott idOpontban. A fenntartd telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd
eljarasrol, az ovoda felvételi korzetérdl, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjérdl
hirdetményt tesz kdzzé.

A kotelez6 felvételt biztositd ovoda csak azt a gyermeket koteles felvenni illetve atvenni, aki
életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik. Eletvitelszer(i ott lakasnak minésiil, ha a gyermek
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a kotelezo felvételt biztositd 6voda korzetében talalhatd ingatlant otthonaul hasznélja, és az
ilyen ingatlan a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az 6vodai beiratdst
megel6z6 3 honapnal régebb ota szerepel.

Kotelez6 6vodai nevelés:
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idkerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasaval Osszefliggd feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithat6 heti Otven ora idOkeretet, tovabbd a beilleszkedési, tanuldsi,
magatartasi nehézséggel kiizdo gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényii
gyermekek egészségiligyi, pedagogiai céli habilitacios, rehabilitacids foglalkoztatasanak heti
tizenegy Ora idokeretét.

A kotelezd 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntarté altal meghatarozott jelentkezési hataridét legalabb 30 nappal a jelentkezés elott
nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek ¢€s a sziil6 személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idépont
elétt, névre szolo értesitést kiildiink ki, hogy minden gyermek sziildje értesiiljon a
beiratkozasrol.

A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény vezetdje dont. A sziilé gyermeke
o6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben
folyamatos. Az intézmény vezetje a gyermek felvételérdl és az elutasitasarol a sziilot
mindenkor érvényben 1év0 jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil hatdrozati formaban,
irasban értesiti. Mas 6vodabol torténd atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabdl az 6voda
1gazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor.

Jogorvoslati lehetoség a gyermek felvételének elutasitasa esetén:

Az 6voda vezetdje az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozd
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozd tajékoztatassal értesiti a sziilot. A fellebbezést a
jegyzoének cimezve, de az dvoda vezetdjének kell benyljtani. Az 6vodai nevelésre kotelezett
gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét is.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
> a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonosito (sziletési anyakonyvi kivonatot vagy személyi igazolvany),
» a gyermek lakcimét igazold hatdsagi igazolvany (lakcimkartya),
» agyermek TAJ kartyaja,
> a szilé személyi azonositd és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya (személyi
igazolvany és lakcimkartya),




>

>
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Amennyiben a gyermek nem Magyarorszagon sziiletett, magyar allampolgarsagat és
vagy itt tartozkoddsat, valamint Ovodai ellatasat lehetévé tevd dokumentum
(anyakonyvi kivonat, lakcimkartya, sziil6 tartdzkodasi engedélye vagy munkavallalasi
engedélye),

Ovodai jelentkezési lap.

A jelentkezést megel6zden lehetdséget biztositunk leendd 6vodasainknak és sziileinek, hogy

nyilt napok keretében megismerkedjenek 6vodai nevelésiinkkel, az intézmény dolgozoival.

Mikor részesiilhet a gyermek 6vodai ellatasban:

>

>

>

Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében €l haroméves és annal
1ddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires 6vodai féréhely.
Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 0vodéaba
jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

Kotelez6 felvenni azt a gyermeket, aki

>

YV V VYV

a targyév augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti és az ovoda felvételi
korzetében lakik, tartozkodasi hellyel rendelkezik,

sajatos nevelési igényli €s a Szakértdi Bizottsag kijeldlte az 6vodat,

halmozottan hatranyos helyzeti,

felvételét a gyamhatosag kezdeményezte,

a sziild az 6voda korzetében dolgozik.

A gyermekek csoportba vald beosztasarol, a csoport szervezésérdl az intézményvezetd dont.
A felvételt nyert gyermeket koteles a sziil rendszeresen ¢vodaba jaratni!

Ovodaba 1épéskor és minden nevelési év kezdésekor a sziild nyilatkozatot tesz a gyermek
egészségi allapotaval kapcsolatban. (Sziil6i nyilatkozat a gyermek egészségi allapotarol — 1.
melléklet)

Az 6vodakoteles gyermek felvételének eljarasrendje:

>

>

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban. A napi négy oOraban oOvodai nevelésre
kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon
teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon
beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.
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» Az 6vodai jogviszonyban allé gyermek a KIR miukddtetdje altal oktatasi azonositd
szamot kap, melyet a nyilvantartasi naploban szerepeltetjiik. Ezen személyes adatot a
GDPR szerint taroljuk, kezeljiik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. A
szulo — targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan a gyermeke jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (Jardsi Hivatal) felmentheti az Ovodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az intézményvezetdé vagy a
veédond rendelhetd ki €s a fliggd hatdlyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.

A sziilének a felmentés iranti kérelmét meg Kell indokolnia, az indok a gyermek csaladi
koriilményeivel, képességeinek kibontakoztatasaval, illetve a gyermek sajatos helyzetével
Osszefliggd ok, koriilmény lehet.

A kérelmet kizardlag a gyermek torvényes képviseldje, a sziilé vagy a gyam nyujthatja be.
Amennyiben a kérelmet csak az egyik sziild irja ald, kozos sziiléi feliigyelet esetén
nyilatkoznia kell arr6l, hogy a masik sziilé kifejezett hozzajarulasaval jar el, vagy a sziil6i
felligyeleti jogot egyediil gyakorolja.

A kotelezé 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziildje az dvodai beiratkozast kdvetden az
el6zéekben meghatarozott eljaras szerint a nevelési év soran barmikor kérheti a kotelezd
6vodai nevelésben val6 részvétel aloli felmentést.

A kotelezd 6vodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kozben
kérheti kisgyermeke ovodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
ovodai foglalkozason.

Ovodakotelezettség kiilfoldon torténé teljesitése:

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Amennyiben a gyermek tankdteles korua, Gigy az intézmény jelzi ezt az Oktatdsi Hivatal felé a
KIR rendszeren keresztiil.

Az 6vodai nevelési jogviszony a kovetkez6 esetekben sziinik meg:
» A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.
» A felmentést engedélyezo szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara.
> A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.
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Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort.

Az o6vodai jogviszony megsziinése esetén, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg a KIR nyilvantartasabol toroljik.

6. A nevelési év rendje

A fenntartd dontési jogkore az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa.
A nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkezo év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda nyitva tartasa: hétf6tdl péntekig 6t napos munkarendben 6:30 — 16:30 oraig.

Munkasziineti, pihend, illetve tinnepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink.

6:30 —

7:30 oraig illetve 16:00 — 16.30 oraig iigyeletet biztositunk a gyermekek szaméara. Az

iigyelet idején a gyermek elhelyezése a kijeldlt iigyeletes csoportban torténik, ahol a sziilo
megérkezéséig jatéktevékenységgel tolti az idejét.

>

Az 6voda jelentds létszdmcsokkenés esetén (nyari élet, épiilet felujitds, jarvanyos
betegség) csoportdsszevondssal miikddik. Osszevonaskor a csoport létszama nem
haladhatja meg a 30 fot.

Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzds) csoportdsszevonast a torvényes
létszamkeret betartdsaval, és a nevelOtestiilet véleményének figyelembevételével, az
intézményvezetd rendelhet el. Huzamosabb idére torténd csoportdsszevonds esetén az
intézményvezetd koteles tdjékoztatni a fenntartot.

Pandémia esetén a végrehajtand6 feladatok szabalyozasara késziilt utasitas alapjan kell
eljarni.

Az 6voda nyari zdrdsa a fenntartd utasitisa alapjan torténik, melynek jelenlegi
id6tartama 4 hét. Pontos idejérél minden év februar 15-ig a sziil6ket értesitjiik a
faligjsagon €s a k6zosségi portalon, valamint D6brokoz honlapjan.

Az 6voda szakmai ¢€s szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal biztositott
nevelés nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) idépontjat és felhasznalasat az
¢ves munkaterv tartalmazza, melyrdl szeptemberben tajékoztatast adunk. Ezeken a
napokon az 6voda zarva tart, a gyermekek elhelyezését az azt igényld sziilok szamara
biztositjuk. Az idOpont el6tt legalabb hét nappal nyilatkozaton kérjik, hogy
alairasukkal jelezzék, igényt tartanak-e az elhelyezésre.

Az intézményben 0szi, téli, tavaszi szlinet nincs! A nevelési év rendjérdl, az iskolai
Oszi, téli, tavaszi sziinetr6l mar a nevelési év elsé napjaiban tajékoztatjuk a sziiloket
(Munkaterv). Az iskolai sziinetekhez igazodva felmérjiik az 6vodai elhelyezési
igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrdl és idoben tajekoztatjuk a sziiloket.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:
Intézménylink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi. A szombati
munkanapok eldtt irasban mérjiik fel a sziil6k igényeit a nyitva tartas igénybevételérol.
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Nyilt nap:

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célii 6vodai nyilt nap tervezett iddpontjat
az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6vodaban jol lathatd helyen ki kell
fliggeszteni a falitijsagon.

7. Az 6voda heti rendje, napirendje

Az 6vodai nevelés heti és napi ritmusat, rendszerességet a heti- illetve a napirend biztositja.
Az 6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb
kozossége reggel 8 oOratdl, délutdin 16 oOraig veszi igénybe az oOvodai ellatast. Ennek
ismeretében déleldtt szervezziik a tevékenységeket, kirdndulasokat, egyéni fejlesztéseket.

A gyermekek a nyitds kezdetétdl folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint nevelémunkank eredményessége érdekében kérjiik,
hogy legkésébb 8:30 oraig hozzak be gyermekeiket. Reggelit 9 oraig biztositunk az érkezd
gyermekeknek.

A napirend folyamatos ¢és rugalmas, a tevékenységekhez ¢és a gyermekek egyéni
sziikségleteihez igazodik.

A heti rend tartalmazza a tevékenységek iddbeni litemezését:
> Mese, vers;

Enek, zene, énekes jatékok;

Rajz, mintazés, kézimunka;

Mozgas;

YV V V

Kiilso vilag tevékeny megismerése.

A délutani pihenét minden gyermeknek biztositjuk, hiszen ha nem alszik a gyermek, akkor is
szliksége van passziv pihenésre.

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan valé tavozds rendjét meghatarozza. Az Ovoda koveti a helyi szokasokat,
rendezvényeket, 1iddjarasi viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd
ovodapedagdgusok végzik, a napirendtdl vald jelentds idobeli eltérést az intézményvezetd
engedélyezheti.

A napirend zavarasa nélkiil az aldbbi idépontokban van lehet6ség a gyermekek behozatalara
¢s hazavitelére.

Reggel: reggeli gyiilekezés a Méhecske csoportnal 6:30 — 7:30 oraig. 9 6rdig az 6voda
bejaratat nyitva tartjuk.

Délben: 12:15-t61, akit délben, ebéd utan haza szeretnének vinni a gyermeket. Kérjiik, hogy a
gyermekek hazaviteli szdndékat reggel jelezzék az 6vondknek vagy dajkaknak.
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Délutan: 15:00 6ratol folyamatosan hazavihetok a gyermekek. A kdzbensd idékben az 6vodat
zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot. Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése
érdekében tartsdk be az el6z6ekben megfogalmazott eljarasrendet.

A csoportok szervezési elve:
Csoportjaink vegyes ¢és homogén 0Osszetételiek. A csoportok kialakitdsanal az alabbi
szempontokat vessziik figyelembe:

» csoportszoba alapteriilete,

» létszamhatarok (minimum 13 f6, maximum 25 6)

A maximalis 1étszdm a nevelési év inditdsandl a fenntartdo engedélyével legfeljebb husz
szazalékkal atléphetd, a nevelési év soran pedig — fiiggetleniil a csoportok szamatol — akkor is
tulléphetd, ha az j gyermek atvétele, felvétele miatt indokolt.

Fakultativ hittan az 6vodaban:
» A szilok igénye alapjan 6vodankban fakultativ lehetdséget biztositunk gyermek hittan

szervezésere.

» Az 6vodaval kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai életet,
a nevelés folyamatat. Az 6voda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket. Az
ovodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.

» A hittan foglalkozas iranti igényiiket a sziilok szeptember elején jelezhetik.

Ingyenes szolgaltatasok és megvalositasuk rendje:
» A gyerekek fejlesztését sziikség szerint, utazd logopédus illetve gyogytestneveld

segiti.

» A kiilonleges banasmoddot igényld gyermekek fejlesztésében gyogypedagodgus is részt
VeszZ.

» A foglalkozasok az 6vodaban, helyben valosulnak meg.

Téritéses szolgaltatasok és megvalodsitasuk rendje:
> A Dombovari Szivarvany Ovoda tanuszodajaban tanfolyami dij ellenében
uszasfoglalkozast szerveziink, amelyre biztositjuk a gyermekek kiséretét.
> A gyermekek szamara koltségekkel jaré programokat csak a sziili igények felmérése
¢s irasbeli nyilatkozatuk alapjan szerveziink (szas, szinhaz, kirandulas).

Ovodai rendezvények, iinnepek:
» Az 6vodai rendezvényekre, linnepek szervezésére az dvoda és a csoportok munkaterve

szerint kertil sor, melyrdl a sziiloket tajékoztatjuk.

> A sziilék bevonasaval szervezett programok: Farsang, Anyak napja, Evzaro,
Gyermeknap.

» A gyerekek 6vodan kiviili programokon valo részvételéhez, kozlekedési eszkdzokon
torténd utazasahoz a sziildnek irasban hozza kell jarulnia.
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8. Gyermekek az 6vodaban

8.1. Agyermek jogai

» A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak, ovodai életrendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség  biztositasaval, életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

» A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi
fenyités, megalazo biintetés vele szemben nem megengedhetd.

» Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti a sajatos nevelési
igényl és hatranyos helyzetli gyermeket sem.

» A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakértdi vélemény
alapjan integraltan lehetdséget biztositunk.

» Nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét.

» Képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld differencialt fejlesztésrél az
6voda dokumentéciot vezet, melyrdl a sziilét informalja.

» A gyermek fejlédésével kapcsolatban a sziild egyetértésével az 6voda a pedagodgiai
szakszolgalat intézményeihez fordulhat.

» A pedagégust és a nevelési oktatasi munkat kozvetleniil segité alkalmazottat
titoktartasi  kotelezettség terheli minden gyermekkel, csaladdal kapcsolatos
informaciot illetéen, melyr6l a munkaja soran értesiil.

8.2. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje
Intézményiinkben az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai €letet

magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik, oly mdodon, hogy a teljes nyitva tartas ideje
alatt a gyermekekkel minden csoportban Ovodapedagdgus foglalkozik. (Az
ovodapedagogusok 1étszdmat meghatarozza a kotelezd ordk szdma, a kotelezd oraszdmba
beszamithat6 tevékenység, az 6voda nyitvatartasi ideje és az atfedési ido.)

Ha az 6voda reggel 8:00 ora el6tt vagy a délutani idoszakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek
feliigyeletét neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja (dajka, pedagogiai asszisztens).

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok, ne menjenek be a
csoportszobaba utcai cipdben, csak kivételes alkalmakkor, pl. a beszoktatasi idészakban, nyilt
napokon, linnepélyeken, akkor is benti cipében vagy papucsban.

A sziild koteles gyermeke elvitelérdl a nyitvatartdsi ido6 leteltéig gondoskodni.

A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
ovodapedagogusnak. Az Ovodat csak a reggeli atadas pillanatatol a gyermek hazaadasaig
terheli a feleldsség.
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Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az dvodabol, a
gyermek, csak a szl (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhatdé ki. 10 év alatti
gyermeknek a sziil¢ irasbeli kérelmére sem adhato ki a gyermek az dvodabodl, valamint
ovodas gyermek egyediil nem mehet haza.

Amennyiben a sziilé6 az 6voda zarasanak idejéig nem érkezik meg, az 6vodapedagogus
telefonon megkeresi és megérkezéséig a gyermekkel az 6voddban marad.

A csoportszobabdl valé tivoezas kivanatos médja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol, ovondjiiktél. Ne varakoztassak meg sziileiket, ne menjenek
vissza a csoportba.

Az udvar hasznalata tavozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziilének, akik egyiitt
tavoznak az intézménybol. A sziilok a gyermekeket egyediil ne engedjék ki a kapun. A kaput
minden esetben reteszeljék be. A sziilének atadott gyermekért tovabbi felel6sséget nem
vallalunk!

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu reteszének haszndlata valamennyi dolgozo
és sziild feladata.

Intézményiinkben 9-15 ordig zdrva tartjuk az évoda bejdrati ajtajdt, napkiozben csengetéssel
lehet bejutni.

Kérjiik, hogy az ovodapedagogussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb
informaciokat kozoljék, mert az dvodapedagodgus nem hagyhatja hosszabb idoére feliigyelet
nélkiil a csoportot!

Bovebb informacio céljabol, kérjiik, hogy vegyék igénybe a fogadodrakat, illetve
egyeztessenek idépontot az 6vodapedagdgussal, vagy az intézményvezetovel.

Amennyiben a csalad Onhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zards idejéig
gondoskodni, az 6vond kdoteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe
venni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.
Az dvodaval jogviszonyban nem all6 személyek benntartozkodéasat az SZMSZ szabalyozza.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni.

A sziilok valasa esetén mind a két sziil6 jogosult hozni, illetve elvinni gyermekét az 6vodabol.
Vegy¢k figyelembe, hogy:
» Szamunkra a birdsagi dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem all médunkban
teljesiteni.
» Az dvoda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.
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A gyermekekre vonatkozd adatokban tortént valtozasokat kérjiik, hogy idoben jelezzék az
o6vodapedagogusoknak. (lakcim, telefonszam, stb.)

8.3. A gyermekek felszerelései és eszkozei
Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzdk be sziileik.
Az eredményes neveld/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,

melyrél minden nevelési évben sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:

>

A\

Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli. A papucs, klumpa, stb. TILOS, balesetveszélyes és egészségtelen egész napi
hasznalatra).

Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, p6lo, cipd, valto zokni).
Egy-két valtas alsonemi és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 0sszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és
cipoiket.

Az 6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalméval sziikséges linnepld, vagy egyéb
mas ruhdzat sziikségességérdl a sziildket a csoportok hirdetdtablajan és az {lizend
fiizetben tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok
eszkozei stb.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az ovodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozataldt kérjik mell6zni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé ovodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért az 6voda dolgozoi nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlzgyujtd eszkozoket, telefont, vagd-szard
eszk6zoket az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziildk gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkozoket csak az dvodapedagogus engedélyével hozhatnak be a
gyermekek, csak akkor, ha az oOvodai jatékeszk6zokhoz hasonléan kezelik Oket
(mindenki jatszhat vele a nap folyaméan). Megrongalddasuk esetén azonban az évoda
karfelel6sséget és kartéritést nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az O6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli. A kerékparok
az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatdak.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe, fogmos6d pohar)
tisztantartasar6l az  Ovoda  dolgozo6i, cseréjiik  biztositasarél pedig az
6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziil6k gondoskodnak.
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8.4. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmaradésat sziveskedjenek bejelenteni. A
hidnyzas bejelentésének legkésdbbi id6pontja az adott reggel 9 6rdig. A bejelentés megtehetd
személyesen illetve telefonon (74/435-412).

» Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az évodat.

» Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idén belill értesiti a gyermek
sziileit. Kérjiik, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagdgusnak.

» Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is. Ennek elmaradéasa esetén a pedagdgus nem
veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha:
» A sziil6 elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az dvodaba,
a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.
» A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
» Fert6z6 betegség esetén (koronavirus, rubeola, skarlat, majgyulladds, TBC,
fejtetvesség) a sziiloknek bejelentési kotelezettsége van.

A 4 hetes nyari zarva tartas idején torténé hianyzast az 6voda igazoltnak tekinti, arrol
szlloi igazolast nem kér.

Pandémia esetén a sziild6 kérvényben kérheti a gyermeke tdvolmaradasat az ovodatol, a
tavolmaradas az intézmény vezetdjének engedélyével valik igazoltta.

Ha a sziil6 a gyermekét barmely ok miatt nem kivanja 6voddba hozni, legalabb egy
munkanappal megeldzden tajékoztatni kell az 6vodapedagodgust. Igazolhatja a sziilé gyermeke
hidnyzésat egy nevelési évben tizenot alkalommal, de csak akkor, ha irasban, vagy szoban a
hidnyzas elott egy nappal jelzi ezt az 6vondk felé. Amennyiben a gyermek mar a 15.
alkalommal van tavol az intézménybdl sziildi igazoldssal, az intézményvezetd hivatalos
levélben felszolitja a sziildt gyermeke rendszeres 6vodaba jardsdra. Amennyiben tovabbra is
tdvol marad a gyermek az intézménybdl sziiléi igazolassal, abban az esetben az
intézményvezetd a problémat a jegyzo felé tovabbitja.” A harom napon tali tavolmaradast csak
az intézményvezetd engedélyezheti.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa:
Ha a gyermek, tdvolmaraddsidt nem igazoljdk, a mulasztds igazolatlan. Ha a sziild a
tavolmaradést 5 napon beliil nem igazolja, a tavollét igazolatlan mulasztasnak mindsiil:
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» Ha az 6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napnal tobbet mulaszt, az évoda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a Gyermekjoléti szolgalatot. A gyamhatdsag a
bejelentés alapjan az Ovoda bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben
meghatarozza a tovabbi igazolatlan hianyzas megsziintetésére iranyul6 feladatait.

» Ha a gyermek igazolatlan ¢és indokolatlan hidnyzas esetén, egy nevelési évben 10
napnal tobbet mulaszt, a tizenegyedik nevelési naptol kezdddden az 6voda vezetdje
szabalysértési eljarast kezdeményez. 2020. januar 1-t6l a jarasi hivatal helyett a
renddrség felé kell megtenni az értesitési kotelezettséget.

» Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot. 20 6vodai nevelési nap igazolatlan hianyzas utan a csaladi
potlék sziineteltetését a gyamhatosag kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal.

8.5. A gyermekekre vonatkozé védoé — 6vo intézkedések

A gyermekeknek az vodaban torténo tartézkodas soran be kell tartaniuk:

Az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozod eldirasokat, a tevékenységeikkel egyiitt
jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartdsformat az Ovodai nevelési év
megkezdésekor, 1illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok, 1) gyermek
érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelden ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.
Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara €s betartatasara.

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai dolgozd
kotelessége a foglalkozasokkal egyiitt jardo veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhaté
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

Az oOvodai nevelési év megkezdésekor, ovodai tevékenységek alkalmaval: kirandulasok,
uszodai és egyéb kiilon szervezett tevékenységek elott felhivjuk a gyermekek figyelmét az
eszk6zok helyes hasznélatara, a biztonsagos kozlekedésre, a helyes magatartasra.

Kirandulasok, megfigyelé sétak: az évodapedagogus a kirandulasok soran olyan terepre
vigye a gyermekeket, amelyet 6 maga is ismer. Kirandulasok, sétak soran 10 gyermekenként
1 felndtt kiséret sziikséges (0vodapedagogus, dajka, pedagodgiai asszisztens).

Amennyiben a gyermekek kirandulasa busszal torténik, csak biztonsagi Ovvel ellatott
autobuszt vehet igénybe az intézmény.

Valas, kiilonélés esetén a sziiloi felligyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl hatosagi/birosagi
hatarozat mashogy nem rendelkezik, amig a gyermek elhelyezésérdl jogi dokumentum nem
all az 6voda rendelkezésére, a gyermeket mindkét sziilonek kiadjuk.
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Pandémia esetén a mindenkori rendeleteknek, utasitasoknak megfeleléen latjuk el a
gyermekek 6vodai nevelését. Ennek megfelelden kérjiik a sziiloket is az eldirasok betartasara.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

>

YV V V

vV VY

>

Etkezés utdni fogmosas sajat fogmoso felszereléssel.

Etkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas, sajat torolkoz6 hasznalataval.

A WC rendeltetésszer(i hasznalata.

Etkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa.

Szomjusag csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa, hanem ha sziikséges napkdzben is.

Ebéd utan, pihenés, alvas.

Friss levegon torténd mozgasban vald aktiv részvétel.

Cukrot ¢és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak kivételes
esetben, ha a sziild erre kiilon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, Ovodai
rendezvények).

A csoportszobaba valtécipoben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartand6 eldirasok:

>

YV V V

Y VY

A helyiségek ¢és az udvar rendjének betartasa.

A jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerti hasznalata.

Az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem tehet be.

Alvasiddben csak az 6vong altal engedélyezett targyat tarthatja maganal.

A csoportszobabdl csak engedéllyel az 6vond, pedagodgiai asszisztens vagy a dajka
felligyelete mellett 1éphet ki.

Az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat.

Az épiiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vondnek, s csak akkor, ha a felligyeletet ellatd ovodapedagdgus a bejelentést
tudomasul vette.

Tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja.

Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
ékszert, vagy olyan ruhadarabot, labbelit, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tiizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az oOvodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési
szabalya:
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A rendkiviili eseménynél a gyermekek kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitasait
maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrévidebb ido alatt
teljesiteni.

Baleset, tliz ¢s bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetéséeért és a kijeldlt
terlileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
csoportvezetd 6vodapedagodgusai a feleldsek.

Az intézmény dolgozodira vonatkozd védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza. Az
ovodaba jar6 minden gyermeknek ¢€s sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd szabalyok
betartasa.

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild megérkezik az 6vodaba
gyermekéért, attol kezdve teljes feleldosséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben is,
ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megeldzésében:

>
>
>

>

A sziilé gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, €és tdvozzanak az 6vodabol.

Az dvodai ¢let soran a gyermekek csak felnétt feliigyeletében mehetnek ki az udvarra,
illetve a mosdoba.

Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

Gyermekbaleset esetén az 6vodapedagogusnak az alabbiak szerint kell eljarnia:
o Horzsolasos  balesetek, titésbol szarmazo sériilések  helybeni

elsdsegélynyujtasa, a sziilok tajékoztatasa.

o Nyilt torések, ¢letveszélyes sériilés, enyhe agyrazkodas gyanaja esetén
(eszméletvesztés, félrebeszélés, hanyas, fejfajas, kettds latas), azonnal mentd
hivasa ¢és a sziil6 értesitése.

o Eletveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a
sziilo értesitése és kozos dontés a tovabbi intézkedésrdl (sziikség esetén az
6vodapedagogus egy masik felndtt kiséretében gondoskodik a gyermek
orvoshoz szallitasarol).

o Minden balesetet koteles jelenteni az dvoda vezetdjének, részt venni a
kivizsgalasaban és a jegyzokonyv elkészitésében.
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o Az intézményvezetd minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi
felelost, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket (jegyzOkonyv felvétel,
megkiildése az illetékeseknek).

Targyak 6vodaba torténo bevitelének szabalyozasa:

» A gyerekek csak az oOvodapedagogussal torténd egyeztetés utan hozhatnak —
elsésorban az 6vodai beilleszkedést, pihenést, fejlesztést segitd — otthoni targyakat,
eszkozoket, jatékokat az intézménybe.

» A nagyobb értékii eszk6z0k megorzéséért az intézmény nem vallal feleldsséget.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

A védond a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziildé hozzajarulasat rendszeres
egészségligyi feliigyelet ellatdsa korébe tartozd orvosi vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasdhoz. A vizsgalat id6pontjarol 7 nappal a vizsgalatot megeldzden értesiti a sziilot.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje:
Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat dolgozoi és a védéné évente tobbszor
ellendrzik a gyermekek fejlodését, tisztasagat az 6vodai kozosségben.
» Az 6vodaba jard gyerekek intézményen beliilli egészségiigyi gondozasat a fenntartd
altal kijeldlt orvos €s védond latja el.
» Az dvoda orvosa évente vizsgalja a gyermekeket, ha sziikséges szakorvosi rendelésre
iranyit.
» A védoné megbeszélt rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
ovodat, vezeti ez egészségiigyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot, szemészeti €s
hallasvizsgélati sziirést végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:
Intézményiink mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabdlyokat szigorian be kell tartani.

» Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartdzkodhatnak!

» A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége felél. Amennyiben ez késObb jut az érintett
o6vodapedagégus tudomdsdra, élhetlink az orvosi, pszicholoégusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

» Az o6vodaban megbetegedé lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.

> A gyermekek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségvédé szer (pl. vitamin
homeopatias szer) csak tartés betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
asztma) alapjan adhaté be az oOvodaban. Ezeket a szereket kérjik az
ovodapedagdgusnak atadni megorzésre.
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» Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozd, fert6z0 betegségben
szenvedd gyermeket a sajat, €s dvodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink
be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gydgyult
gyermeket.

» Kérjiik, hogy mar beiratkozas, illetve Ovodakezdés elején tajékoztassak az
o6vodapedagdégusokat gyermekiik folyamatos gyogyszerszedést igényld betegségérol,
gyogyszerérzékenységérdl (asztma, cukorbetegség, allergia stb.)

> Fert6z6 gyermekbetegség esctén, az oOvodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(fokozott eldvigyazatossag, ferttlenités, véddoltas miatt).

> A sziilok az 6voda kiszolgalé helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, teakonyha,
o0lt6z6, WC).

» A gyermekek egészsége érdekében az iddjarastol fiiggben naponta hosszabb idot a
szabadba toltiink, ezért kérjiik, hogy ennek megfeleléen oltdztessék gyermekiiket,
illetve biztositsanak valtéruhat.

» Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzas!

» Az 6voda teriiletére allatokat nem lehet behozni.

> A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtot és az utcai kaput minden esetben
sziveskedjenek a biztonsagi zarral bezarni!

» A gyermekek védelme ¢és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és
megsziintetése érdekében az oOvoda egylittmiikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal,
illetve egyéb szakszolgalatokkal.

> A fejtetvesség megelézése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott gondot a
haj tisztantartasara! Fejtetvesség esetén tajékoztatjuk az érintett sziilét az elharitas
menetérdl. A gyermek az d6vodat mindaddig nem latogathatja, amig a fert6zés minden
tiinete meg nem szlnt.

8.6. A gyermekek étkezése az 6vodaban

A gyermekeknek az 6vodaban napi haromszori étkezést biztositunk:

» tizorait,

> ebédet,

» uzsonnat.
Ha a gyermek megbetegedett vagy egyéb okbdl hianyzik, akkor kérjiik, hogy legkésébb 9:00
oraig jelezzék a hianyzast. Ez torténhet személyesen, vagy az dvoda telefonszaman (74/435-
412).

A gyermek ételérzékenységérdl a sziillonek nyilatkoznia kell. Az évoda a sziild kérelme és
a szakorvosi javaslat alapjan kéri meg a szolgaltatotol a gyermek eltérd étkeztetését.

Az 6voda teriiletén kerlilendé a gyermekek étellel kinalasa, nassoltatasa (etikai és higiéniai
okok miatt).
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Azok a gyermekek, akik ebéd utan hazamennek, uzsonndjukat megkapjak, egyéb esetben ételt
kivinni az intézménybdl nem lehet.

A betegség miatt hianyz6 gyermek szamara ételhordoban a sziilé6 nem vihet haza ebédet.

Ovodaztatasi tamogatas:
A gyermekvédelmi torvény 21/B §-a alapjan ingyenesen étkezhet az 6vodas gyermek, ha

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

> atartosan beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek vagy

» olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

» olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at.

> nevelésbe vették.

A normativ étkezési kedvezmény igénylésérdl a sziilonek irasban kell nyilatkozni.
A téritési dij mértékét mindenkor a fenntarté hatdrozza meg.

9. Sziilok az 6vodaban

9.1. A sziilékkel valé k6zos nevelési elvek kialakitasa

A gyermeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és fogadjak el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek masokhoz
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve, er6szakmentesen oldjak
meg. Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben. Példaul mellézzék gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazadsira, az Ovoddra, az ott dolgozd
felnéttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem. Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhato, ha a
sziil6 arra biztatja gyermekét, hogy az 6t ért sérelemre erészakos modon reagéljon!

Toreksziink az 6vodai €és a csaladi nevelés Osszehangolasara, fokozott figyelmet forditva a
kozosségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljik,
szilkség van igazi egyiittmikodésre, nyitottsdgra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagogust, illetve
sziikség szerint az intézményvezett €s velliik kozosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet. A sziil6knek lehetéségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljik is -, hogy az
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ovodaban folyo pedagodgiai munka kialakitasaban aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék
eld a kozos gondolkodast.

9.2. Szulének joga:

>

>

Megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol.
Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes ¢€s érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat intézményét.
Kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozésat, €s annak munkajaban, tovabba a sziiloi
képviselok megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen.
Az dvodavezetd, vagy az dvodapedagogus hozzdjarulasaval a nap barmely szakdban
részt vegyen a foglalkozasokon.
Az o6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeseét.
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérél ¢és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo  torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon.
Személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.
Az oktatési jogok biztosahoz forduljon:

o Adry-Tamas Lajos oktatasi jogok biztosa

Tel.: +36 (1) 795-4090 e-mail: panasz@oktbiztos.hu
o OKTATASIJOGOK BIZTOSANAK HIVATALA
1055 - Budapest, Szalay u. 10-14.; e-mail: panasz@oktbiztos.hu

9.3. Szulének kotelessége:

>

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egylittmikddve az 6vodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal.
Harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba
hat éves kortol tankdtelezettségének teljesitését.

Tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

Elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitatasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Gyermekével megjelenjen szakértdi vizsgalaton, tovabba biztositsa a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusok
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kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormdanyhivatal kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartasara.

9.4. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés a szulékkel

A sziildknek lehetdségiik van — és mi igényeljiik is -, hogy az dvodaban folyd pedagogiai
munka kialakitdsaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt,
otleteikkel segitsék eld kozos célunk megvalositasat.

Kapcsolattartas lehetoségei:
» sziil6i forumok
sziil61 beszélgetések (a csoport €letével kapcsolatos megbeszélések)
sziil61 szervezet — képviselet megbeszélései
csaladi beszélgetések (az 6vodaban €s a csaladlatogatas alkalmaval)
kozos rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa
jatszo6 és munkadélutanok
fogadoorak (6vodapedagogussal, intézményvezetovel)
az 6vonodvel vagy intézményvezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések
partneri elégedettség mérés

YV YV VYVYYVYY

A forumok barmelyikén sziikséges betartani az alapvetd jarvanyiigyi szabalyokat:
testhdmérséklet mérése, maszk viselése, tavolsagtartas, kézfertotlenités, gyakori, ill.
folyamatos szelloztetés. Amennyiben lehetséges, zart helyett szabadtéri rendezvény
szervezeése.

Egyiittmikodés:

» Az egylittnevelés megvalositasahoz egyiittmiikodésre, nyitottsadgra, Oszinteségre van
sziikség.

» Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az ovonét vagy az intézmény
vezetdjét, €s kdzosen probaljak megoldani a helyzetet.

» Nyilt napok szervezése az intézmény altal meghatarozottak alapjan torténik.

» Az 6voda hagyomanyos rendezvényein lehetdséget biztositunk a sziildknek, hogy
betekintsenek gyermekeik ovodai életébe.

» A beszoktatasi idon tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan szervezése
érdekében — kérjiik, ne tartdozkodjanak testvérek, sziilok. Az intézmény tobb
alkalommal szervez a csaladokkal kozos eseményeket, melyre minden kedves
vendéget szeretettel varunk.

> A sziilok a gyermekiik fejlodésérdl fogadoora keretében kaphatnak tajékoztatast elére
egyeztetett idOpontban. Tajékoztatast az Ovodapedagogus 1s kezdeményez,
amennyiben azt sziikségesnek latja.

> A gyermekek nagyobb csoportjat érint6, ill. az egyéni problémak megbeszélése az
6vond ¢és a sziild feladata, ezért kérjiik, hogy gyermekrdl adott tajékoztatas
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idopontjaban, valamint a sziiléi értekezleteken gondoskodjanak gyermekiik
elhelyezésérol! A gyermekek feliigyeletét az 6voda nem tudja ellatni!

10. Pedagoégiai munka az 6vodaban

Az o6vodai életet, a foglalkozasokat az intézmény oly modon szervezi, hogy eleget tudjon
tenni a gyermekek nevelésével, ellatdsaval és gondozasidval Osszefliggd feladatainak,
figyelembe véve a sziilok €s a fenntart6 elvarasait.

Az ovodai nevelémunkat ovodapedagogusok latjdk el. Az 6voda Gsszes alkalmazottja a
Pedagogiai Program szerint végzi a munkajat.

Intézményi nevelomunkank célja:

» Az egészséges életmod, egészséges ¢letvitel megalapozasa.

» Mozgasos (specialis, sokmozgasos) tevékenységek megismertetése, megszerettetése.

» Pozitiv személyiségjegyek alakitasa, szokas és normarendszer megalapozasa, érzelmi-
erkolcsi és értékorientalt nevelés hatékonysaganak novelése.

» A kornyezeti- és miuvészeti értékek, szépségek felfedeztetése, 4polasa,
kornyezetvédelmi, kdrnyezettudatos magatartas kialakitasa.

» A kiilonbozdség toleralasa, elfogadtatdsa, multikulturdlis és interkulturalis nevelési
gyakorlat kialakitasa, inkluziv pedagogiai szemlélet erdsitése.

» A sajatos nevelési igényli gyermekek alkalmazkodd képességének, Onallosaganak,
egylittmikodési képességének fejlesztése, integralt nevelése.

» Az 6voda-iskola kozotti atmenet konnyitése.

Az 0vodai nevelés sajatossaga:
» Sajatos nevelési igényli (SNI) €s beilleszkedési, tanulasi és magatartasi zavarral kiizdd
gyermekek (BTM) integralt nevelése.

10.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmdd elvének figyelembevételével jarunk el. A

jutalmazasndl a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének iitemét,
egyéni képességeit!

A jutalom fajtai:

> Oszténzo:
Az 0sztonzo jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres
lesz! A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek
jO tton halad!

> Ertékel6-mindsitd jutalom:
A tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti. A
jutalmazas, a jo teljesitményt kdvetd visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl. dicséret,
pozitiv kiemelés a csoport eldtt, megtapsolas, jutalom megbizatas.
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A jutalom lehet:

>

>

Metakommunikécios, elsddleges hatasu szocidlis visszajelzések:
o mosoly.
o biztatd — figyelod — egyiitt érz6 — elismerd tekintet,
o simogatas,
o Olelés,
o kézfogas, stb.
Szobeli, masodlagos hatdsu szocialis visszajelzések:
o dicséret a megerdsiteni kivant viselkedés utan

A gyermekek értékelésének elve:

>

Ertékelési rendszeriink alapjat képezik pedagogiai programunkban megfogalmazott
nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a nevelGtestiiletiink altal a gyermekek
szamara megfogalmazott, velik egyiitt folyamatosan fejlesztett szokas-
szabalyrendszer.

Elvarasainkat motivaléan, befogadd, segitd tamogato attitiddel kozvetitjiik. A
gyerekek érdekében vildgosan megfogalmazott ésszerti korlatokat kovetkezetesen
képviseljiik.

Ertékelési rendszeriink kiinduld pontjanak tekintjik a gyermekek pozitiv
tulajdonsagainak, erdsségeinek hangsulyozasat. Kovetjik a pozitivamokra valo
odafigyelés elvét és az dnmegerdsitd tevékenységek, a belsé motivacio fejédésének
tamogatasat.

Baratsagos, melegséget arasztd hangulatot, befogado 1égkdrt, pozitiv érzelmi
kapcsolatokat alakitunk ki, mely a gyermekek érzelmi biztonsagdnak, személyiség
fejlodésének alapfeltétele.

Differencialtan értékeliink, eldtérbe helyezzilk a gyermekek Onmagahoz mért
fejlodését.

Ertékelésiinkben meghatarozo a gyermek éltal végzett tevékenység tipusa is: jatékban
a hangsuly az Onmegerdsitd hatasok milkddésének megfigyelésére, valamint a
kozosségi €let szabalyainak megtartasara, tanulasban az 6nmagahoz mért pozitivumok
kiemelésére, munkaban a realis eredményekre iranyul.

A pozitiv megerdsitést egyiittmitkddésben a csaladdal, kiegészitve a csaladi neveld
hatasokkal végezziik.

Az életkornak megfeleld Onismeret, a pozitiv, redlis énkép, az erkdlcsi értékrend, a
belsé kontroll megalapozasaban, a gyermek optimalis fejlodésében a pedagdgus értd
figyelmét, adekvat visszajelzéseit kiemelt fontossagunak tartjuk.

Ertékelési rendszeriinkkel elSsegitjiik az egészséges tarsas poziciokat mindenki
kompetens valamiben elv alapjan, illetve megerdsitjik az adottsdgok
kibontakoztatasdhoz sziikséges kitartast, gyakorlast, szorgalmat, onallosagot ¢és
egylittmiikodést.

A gyermeki fejlodés nyomon kovetése fejlettségmérd lapon, fejlédési napléban
torténik, kialakitott megfigyelési szempontrendszeriink és méréseink alapjan évente
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kétszer. Az eredmények ¢€s az otthoni tapasztalatok megbeszélése fogadd orakon
torténik.

10.2. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet

kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
és lelki fenyitésnek, kinzésnak, kegyetlen, embertelen, megaldz6 biintetésnek vagy
banasmodnak.

A fegyelmezés (biintetés) elfogadott formai az 6vodaban:

» Figyelmeztetés: nyugodt, hatarozott hangnemben, tomoren, annak tudataban, hogy
mintat nyQjtunk a megbélyegzés, guny ¢€s megalazas nélkiili, ésszerli korlatok
alkalmazéséara, masok jogos biralatéra.

» Tevékenységbdl valod kivonas - eldre egyeztetett szabalyok alapjan, - életkornak
megfeleld idotartamban (pl. verekedés, a felnétt utasitdsanak megtagadasa esetén).

» A biintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak a
viselkedést mindsitjiik, a gyermeket nem.

» Az 6vodapedagdgus felajanl mas tevékenységet a normaszegd, szabalyszegd gyermek
szamara €s / vagy egy iddre kivonja a tevékenységbol.

» Enyhe biintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

» A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjiik a
problémas viselkedésrdl valo leszokasban.

» Konfliktus megoldasi mintakat nyujtunk, a szokas-szabalyrendszerrel valé azonosulast
magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

» Beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi zavarok esetén az &vodai korrekcid mellett
tamogatjuk a csaladot a problémak kdzos megoldasaban.

» A sziikséges esetekben specidlis szakemberek segitségét kérjiik a gyermekek
egészséges személyiségfejlddésének biztositdsahoz.

» Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazdsa, amely a gyermeket
megalazo helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat.

10.3. A gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok,
az értékelés szempontjai, rendje, killonos tekintettel a fejlédés jellemzdire
ovodaskor végére

A pedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latds, mozgasfejlodésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat, oOnallosaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irdsban rogzitik a gyermek Fejlédési naplojaban. A
mérd-értékeld munkank a kiilonbozd tevékenységekben valdo megfigyelés modszerén alapul,
melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérdrendszeriink alapjan.

A gyermekek megfigyelésének, értékelésének pontos rendjét az intézmény Pedagogiai
Programja tartalmazza.
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A mért eredmények fliggvényében egyéni fejlesztési tervet készitiink, amelyet a sziilovel
megbeszéliink, tajékoztatjuk a gyermeke fejlodéséral.

Az eredményekrdl évente kétszer tajékoztatjuk a sziiléket egyéni fogadd oOrdkon, eldzetes
bejelentkezés alapjan.

A tajékoztatas szabalya:
> Evenként 2x-i tajékoztatas januar és majus végén.
» A gyermekek mérblapja szakmai dokumentum, a sziil tdjékoztatast kap rola, haza
nem vihetd.
» A sziil§ a tajékoztatast alairasaval igazolja, igény szerint véleményezheti.

A gyermekekrdl informaciot, pedagogiai véleményt kizarolag a vele foglalkozo pedagogus, a
gyermekkel esetleg kiilon foglalkozd6  szakembertdél (pszichologus, logopédus,
fejlesztopedagdgus) és az intézmény vezetdje adhat.

Az O6vodai nevelés feladatainak ellatasat, a sziild és pedagdgusok neveldmunkajat a
Pedagobgiai Szakszolgalat segiti, mely téritésmentesen vehetd igénybe.

Az dvoda a sziil6 tajékoztatasa és beleegyezése nélkiil nem végeztethet kiilsé szakemberrel a
gyermekkel kapcsolatos vizsgalatot!

11. Az évodai elhelyezés megsziinése, beiskolazas rendje

A gyermek addig latogathatja az 6vodat, amig az iskolai életmodhoz sziikséges fejlettséget
eléri, a torvényben meghatarozottak szerint. A gyermekek beiskoldzasuk elétt fejlettségilik
megitélése céljabol méréseken vesznek részt dvodapedagodgusaik altal. Az iskolakdteles kort
elért gyermekek sziikség esetén a Pedagogiai Szakszolgalat, vagy Szakértéi Bizottsag
vizsgalatan vesznek részt. A Pedagogiai Szakszolgélat és a Szakértéi Bizottsag vizsgalatara
koteles a sziild gyermekét elvinni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A
szulo kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében janudr 15-€ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban
szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdg rendelhetd ki, és a fliggd hatalyt
dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsarol. Ha a szakértdi bizottsag a
szlloi kérelem benyujtasara nyitva allé hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen kozigazgatasi pert lehet inditani. A hatdsagi dontést a
birésag nem valtoztathatja meg. EbbOl addddan csak a dontés helyben hagyésara vagy
megsemmisitésére van lehetdség.
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A 6. életévét augusztus 31. napja utan betolté gyermek megkezdheti tankdtelezettségének
teljesitését, amennyiben a kormdnyhivatal a sziilé kérelmére, Pedagdgiai Szakszolgalat
véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségét.

A gyermeknek legkésébb hét éves koraban meg kell kezdenie altalanos iskolai
tanulmanyait, tovabb nem maradhat az 6vodai nevelésben.

Az o0vodai elhelyezés megsziinése:

» Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik 6voda atvette, a jegyz0 a sziild
kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol valo kimaradésara, illetve a gyermeket
felvették az iskolaba.

» A sziilonek irdsban kell kérnie gyermeke dvodai jogviszonyanak megsziintetését.

» A gyermek 6vodai elhelyezésének megsziinése esetén toroljlik a nyilvantartasbol.

12. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati,
hasznositasi rendje

» Az é6voda bejaratat vagyonbiztonsagi okok miatt napkozben 9:00 — 12:15 éraig,
12:30 — 15:00 oraig zarva tartjuk. Ezen iddszak alatt csengetéssel lehet az
intézménybe bejutni.

» Idegenek az 6voda épiiletében csak az intézményvezetd vagy helyettesének tudtaval
tartozkodhatnak.

» A vezetdi engedély megkérése utan az oOvoda tevékenységével, miikddésével
kapcsolatos, ill. azzal 6sszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda
hirdetotablajara.

» Az o6voda létesitményeit €s helyiségeit az 6voda nyitva tartasa alatt lehet hasznalni.

» Az 6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfelelden, arra a célra lehet hasznalni,
amelyre a helyiséget kialakitottak.

» A helyiség eltéré rendeltetés céljara torténd hasznalatahoz az intézményvezetd
elozetes engedélye sziikséges.

» Az oOvoda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében (nevelési idon tal) lehet.

» Az 6voda dolgozoi tovabba iigynokok, lzletkotok, vagy mas személyek az ovoda
teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak (Kivétel az ovoda altal
szervezett vasarok, rendezvények alkalmaval.).

» Az 6voda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz két6do
szervezet nem mikodhet, tovabba az id6 alatt, amig az 6voda ellatja a gyermekek
felligyeletét, part vagy parthoz k6tddo szervezettel kapcsolatban hozhato6 politikai céli
tevékenység nem folytathato.

» Mobiltelefonok a csoportban, a rendezvényeken nem hasznalhatok.

» Az 6voda egész teriiletén tilos az alkohol, a drogfogyasztas, és a dohdnyzas.
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» A csoportszobaban utcai cipoben nem lehet kozlekedni, a tisztasag megdvasa
érdekében.

» Az 6voda kiilonbozé helyiségeiben, az udvaron egyetlen gyermek sem tartozkodhat
feliigyelet nélkiil.

> A Dombévari Szivarvany Ovoda tanuszodajanak hasznalatakor a gyerekekkel
foglalkoz6 Giszdsoktaton kiviil egy 6vodapedagogus feliigyel a gyerekekre.

» A gyerekeket 6vodapedagogus kiséri az Giszasra.

Kérjiik, hogy minden sziill6 vigyazzon az o6voda helyiségeinek és kornyékének
tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

13. Ovodan beliili egyéb rendszabalyok

13.1. A koznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és
kiilonleges adatokra vonatkoz6 szabalyok

,»A pedagogust, a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremiikodik a gyermek feliigyeletének az ellatdsdban, hivatdsdnal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és azok csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informdaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, sziilgvel
vald kapcsolattartas soran szerzett tudomas.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utdn is hatarido nélkiil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelOtestiilet tagjainak egymas kozti, a gyermek
fejlodésével Osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek sziildjével minden, a gyermekével Osszefliggd adat kdzolhetd, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené¢ a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését. A pedagogus, a
neveld és oktatd munkdt kozvetleniil segitd alkalmazott a nevelési-oktatdsi intézmény
vezetdje utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha
megitélése szerint a gyermek —mas vagy sajat magatartasa miatt —sulyos veszélyhelyzetbe
keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal
kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.” (Nkt. 42¢ 1-3
bekezdés)

A sziilok és a gyermekek személyes adatait tartalmazd dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind a vezetdi iroddban zart szekrényben tartjuk. A szamitogépen tarolt
adatokat jelszoval védjiikk az illetéktelen behatolas ellen. Az dvodéban, illetve az dvodan
kiviili programokon csak a sziil§ irasbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrdl fénykép és
videofelvétel, errél a sziild6 minden nevelési év elején, Nyilatkozatfiizetben nyilatkozik,
kiilonos figyelemmel arra, hogy a hozzajarulas milyen és mely tevékenységre terjed ki.

Az intézményen kiviili programok esetében a gyermek TAJ szamat az altalanos adatkezelési
kor kezelheti, atadhatja az eseti segitséget nyujto egészségiigyi szervezetnek.
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13.2. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok moédositasanak
eljarasrendje
Az Ovoda adatkezelési szabalyzata alapjan a gyermekrdol az alabbi adatokat tartjuk
nyilvan:
> agyermek neve,
sziiletési helye és ideje,
neme,
allampolgarsaga,
lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és
a tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

YV VVYVY

Y

sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma, e-
mail cime,

a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok,

VVVYVVVYYVYYVY

a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
a gyermek, oktatasi azonositd szama.

Y

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziildi szervezetet véleményezési jog illeti
meg. Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziilot tajékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgaltatasban vald részvétel nem kotelezd. Az dnkéntes adatszolgaltatasra vonatkozd
sziil6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A gyermekrol csak sziildje ¢€és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az
ovodapedagdgusoktol.

A megfelelo tajékoztatas eljarasrendje:

» A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzéjarulasan alapul-e vagy kotelezo.

» Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozéasra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamarodl, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

» A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.
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A személyhez fiizo6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai:

A személyhez fiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) hatosaghoz — és a birésaghoz — lehet fordulni. Az
adatvédelem ¢és az informacioszabadsag terén a NAIH jar el.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen:
A sziild tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

Panaszkezelés:

» Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil beszéljenek
meg a csoportos 6vondkkel.

» A sziil6 olyan jellegli problémajat, ami mar talmutat az 6vondkkel vald egyeztetésen
¢s nem vezetett eredményre, a sziilé problémajaval az intézményvezet6hoz fordulhat
eldre egyeztetett iddpontban.

» Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az intézményvezetd kivizsgalja és 30
napon beliil, irdsban valaszol.

» Amennyiben a probléma megolddsdban nem tudnak egyezségre jutni, a szild a
fenntartohoz fordulhat panaszaval.

» Az oOvoda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasahoz irasos kérelemmel
fordulhat az intézményvezetdjéhez.

A Hazirend nyilvanossagra hozasa és a tajékoztatas szabalya:
Az intézményvezetd iroddjaban megtaldlhaté — az intézményvezetd altal hitelesitett masolati
példanyban:

» az intézmény Pedagogiai programja;
» azintézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
» az 6voda Hazirendje.

Ezt a sziil6k a vezet6tol elkérhetik. A sziilok az intézményvezet6tdl vagy az intézményvezetd
helyettestdl kérhetnek szdbeli tdjékoztatast a dokumentumokrol.

Erre a minden évben meghatdrozott fogaddéoran van mddjuk. Egyébként a sziilével torténd
elézetes megallapodas alapjan a tajékoztatds mas idépontban is lehetséges.

Az 6voda hirdetétablajan kozoljik a dokumentumok elhelyezését, valamint a tdjékoztatas
idejét.

Az dvodai beiratasok elétt a sziilok tajékoztatasara szervezett formaban is sor kerdiil.
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Zar6 rendelkezések

A Nkt. 25. § szerint a koznevelési intézmény hdzirendjét a neveldtestiilet véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartéra, a muikodtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a mikodtetd egyetértése
sziikséges.

A hazirend moédositasara javaslatot tehet barmely pedagoégus, fenntartd, a sziilok
munkakozossége. A hazirend modositdsara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo
jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok képviseldik ttjan javaslatot tesznek, s ezt a
nevelOtestiilet elfogadja, ill. a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Legitimizacios zaradék — Hazirend médositasa

Elfogado hatarozat
Az intézmény nevelStestilete a Dobrokézi Mesevilag Ovoda hazirendjének tartalmét
megismerte, véleményezte és a modositasat elfogadta.

Dobrokoz, 2023. augusztus 29.

a neveldtestiilet képviseldje

Véleményezési jog gyakorlasa

A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Dobrokozi Mesevilag Ovoda sziilsi
munkakozossége (SZMK) nevében kijelentem, hogy az intézmény héazirendjének tartalmat
megismertiik, véleményeztiik, annak tartalméval egyetértiink.

Dobrokoz, 2023. augusztus 29.

SZMK /elnoke/

Egyetértési nyilatkozat

A Dobrokozi Mesevilag Ovoda Hazirendjével kapcsolatos egyetértési jogat az intézményt
fenntarté Dobrokoz Kozség Onkorményzata gyakorolta.

Hatarozatszam: 60/2023.(1X.04.)

Dobrokoz, 2023. szeptember 5.
Fenntart6
A hazirend 2023. szeptember 6. napjan 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes.
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rom

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl, mint intézményvezetd gondoskodom.

Dobrokoz, 2023 szeptember 5.

Gondosné Kovacs Katalin
Igazgato
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1. sz. Melléklet

Sziiloi nyilatkozat a gyermek egészségi allapotarol

ATUTOL, . .o (sziilo/képviseldé  neve),
1010111 nevi 6vodas gyermek torvényes
képviseldje nyilatkozom, hogy gyermekem nem szenved fert6zo betegségben és a gyermek
csaladjaban, vele egy haztartasban €16k kozott sincs jelenleg fert6zé beteg személy. A mai
napon (kozOsségbe bocsatds datuma), és az ezt megelézd 48 ordban gyermekemnél a
kovetkezd tiineteket nem észleltem:

» Laz
Torokfajas
Nétha
Kohoges, nehézlégzés
Hanyas, hasmenés
Borkiiités

Szemgyulladas

YV V. V V V V V

Fiilfajas

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az o6voda gyermekem egészségligyi allapotanak
romlasat jelzi, koteles vagyok gyermekemet az intézménybdl haladéktalanul elvinni, valamint
akkor is, ha a csalddban, a gyermekkel egy haztartdsban él6k kozott fertdzé beteg személyrol

tudomast szerzek.

Dobrokoz, ......ooviiiiiiiiiii

sziilo/képviseld alairasa
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