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BEVEZETO

Kedves Szul6k!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, - az elmult évek gyakorlatara épitve — az
Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett llé érdekeit
vettik figyelembe.

Kérjuk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek valamint az eredményes egylttmikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartasara!

Intézménylink a gyermek harmadik életévét6l az iskoldba Iépésig a csaldadi nevelés
kiegészitGjeként a kdznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye.
Hazirendliinkben megfogalmazott szabalyok az dévodaba torténs jogszerl belépéstél az
intézmény elhagydsaig terjedd idGre, illetve — évente, a sziil6kkel torténd megallapodas
szerint — a nevelési id6n tul, vagy az intézmény épiletén kivil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Intézménylink nevelSintézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatdsara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és
szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjik el6. Nevelési
alapelveink kozott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,
szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatdsat
jelenti.

Nevel6munkank a mindenkor érvényben lév6 térvényi elSirdsok - az Ovodai Nevelés
Orszagos Alapprogramja, a Pedagdgiai Program, a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat -
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onék szamdra elérhet8k a Dobrokodzi
Mesevildg Ovoda honlapjan és zart kézdsségi oldalan.

A mikodésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdasahoz az dvoda és a
csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egylittmUikodése sziikséges.

NevelGtestiletiink koszoni megel6legezett bizalmukat és egytittmdikodésiiket!
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1. ALTALANOS INFORMACIOK

Terilet

Adat

A hatalyos alapito okirat kelte, szama

2013. julius 1.

Do6brokoz Kézség
Onkormanyzatanak
KépviselGtestiilete 55/2013.(V.16.)

Fenntartd neve, cime, elérhet&sége, e-mail

Dobrokdz Kozség Onkormanyzata
7228 DObrokoz, Pahy u. 45.

Tel: 0674/435-144

E-mail: hivatal@dobrokoz.hu

Az intézmény hatalyos alapitd okirat szerinti neve

Do6brokoézi Mesevilag Ovoda

Az intézmény oktatdsi azonositdja

202527

Az intézmény székhelye, cime, elérhetdsége, e-mail

7228 Dobrokoz, Ifjusag u. 6.
Tel: 0674/435-412
E-mail: dobiovi@gmail.com

Alapité szerv neve, székhelye, elérhet6sége

Dobrokodz Kozség Onkormanyzata
7228 Dobrokoz, Pahy u. 45.

Tel: 0674/435-144

E-mail: hivatal@dobrokoz.hu

Iranyitd és felligyeleti szerv neve

Dobrokoz Kozség
Onkormanyzatanak
KépviselGtestilete

Torvényességi felligyeletet gyakorolja

Dobrokoz Kozség Jegyzbje

Az intézmény jogdllasa gazdalkodasa alapjan

Ondlléan m(ikdds, el8irdnyzatai
felett teljes jogkorrel rendelkezd
koltségvetési szerv

10.

Pénzlgyi-gazdasagi feladatait ellatja

Dobrokézi Kézés Onkormanyzati
Hivatal

11.

Az intézménybe felvehetd maximalis gyermeklétszam

75 f6

12,

Az intézmény 6vodai csoportjainak szama

3

13.

Az intézmény nyitvatartasi ideje

10 6ra 6:30 - 16:30

14.

Alapito okirat szerinti ellatando feladat

ovodai nevelés

16.

Sajatos nevelési igény( gyermekek nevelése

Egyéb pszichés fejl6dési zavarral
(sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasi zavarral) kiizd6
gyermekek évodai nevelése
integréltan.

17.

Az intézmény képviseletére jogosult intézményvezetdje

Gondosné Kovacs Karolina Katalin
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2. A HAZIREND JOGSZABALYI HATTERE

A hazirendben az intézmény milkodésére, és hasznaldira vonatkozdan érvényesitjiik, és
biztositjuk az Alkotmanyban rogzitett allampolgdri jogokat, az alkotmanybirdsag
hatarozatait.

Torvényi hattere
» 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv
» 2017. évi XCVI. térvény Az egyenld banasmaodrdl és esélyegyenldség elémozditasardl

sz616 2003. évi CXXV. torvény és a nemzeti kdznevelésrdl szdl6 2011. évi CXC. torvény
modositasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1700096.TV&txtreferer=00000001.txt

» 2017. évi XCV. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrdl szélé

1997. évi XXXI. torvénynek a gyermekvédelem rendszerének megerGsitése érdekében
torténd, valamint egyéb torvények maodositasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1700095.TV&txtreferer=00000001.txt

» 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm

2.1. A Hazirend hatalya

A Hazrend az 6voda 6nallé bels6 jogforrasa. Az intézmény bels6 m(ikodését a Pedagdgiai
programmal és a Szervezeti és m(ikodési szabalyzattal egyltt hatdrozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az ovoda igazgatdja felelGs, elfogadasa az Nkt. alapjan a
nevelGtestiilet jogkdre. A nevel6testlilet dontése el6tt ki kell kérni a Szll6i Szervezet
véleményét. Ugyanezt az eljarast kell kbvetni a Hazirend mddositasa sordn is.

2.1.1. Személyi hatdlya

Személyi hatalya kiterjed a Dobrokdzi Mesevilag Ovodat hasznaldk teljes korére:
» az 6évoda valamennyi kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alld,
» munkaviszony jellegli jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban alld,
» ajogviszonyban all6 gyermekekre, a szlileikre, az 6vodaban tartdzkodd személyekre.

2.1.2. Id6beli hatalya

A hazirend a kihirdetésének napjatol |ép érvénybe és hatarozatlan id6re szél. A hazirend
maddositasara akkor keril sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a
szUl6k képviselGik Utjan, illetve a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.
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2.1.3. A hazirend teriileti hatdlya

A hazirend elGirdsai az intézmény egész teriletén érvényesek, tovabba kiterjednek az
intézmény szervezésében, a pedagdgiai program megvaldsitasahoz kapcsolddd, dévoda
épuletén kiviili rendezvényekre, programokra, az oda-vissza vald kozlekedésre is.

2.1.4. A hazirend hatalyba Iépésére vonatkozo szabalyok

» A hazirendet az igazgato késziti el.

» A nevelGtestilet fogadja el Nkt. 70.8. (2) bek. g) pont alapjan.

» A hazirend elfogadasakor, illetve maddositasakor ki kell kérni a SzulGi Szervezet
véleményét a Hazirend elfogaddsa el6tt (Nkt. 25.8).

2.2. Jogorvoslati lehetdség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a szil6, jogorvoslattal élhet. Az
o6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a szil6 eljarast
indithat.

Az eljards kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

A Hazirend a kilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikédésének belsé szabalyzdja.
Megvaldsitasdval biztositja a pedagodgiai programban foglalt célok elérését, betartdsat.
Kotelez6 a tdrsadalmi egylttélés szabalyainak megfelel6en az évodakozosség és a sziild
ko6zOsség minden tagja szamara.

2.3. A Hazirend célja, feladata

A gyermekek, szll6k jogainak és kotelességeinek gyakorlasaval, a gyermek o&vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezések megallapitdsa és az intézmény zavartalan
mUkodésének biztositasa.

Feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznalé gyerekekre, sziil6kre és az alkalmazottakra
vonatkozo jogok, kotelezettségek valamint az intézményi mikodés alapveté rendjének
szabdlyozasat, megismerését.

3. AZ OVODAI JOGVISZONY, A BE- ES KIIRATKOZAS RENDJE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az
ovodankba felvett gyermek a harmadik életév betoltése utan kezdheti meg az évodat. Abban
az esetben, ha a haroméves és annal id6sebb koru gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi
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féréhellyel rendelkezik évodank, azt a gyermeket is felvehetjlik, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven belil betolti.

A gyermek az dvodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratas napjan jon létre. Az adott
évben kezd6d8 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 — majus 20.
kozott kerll sor a fenntartéd daltal meghatdrozott id6pontban. A fenntarté telepiilési
onkormanyzat az dvodai beiratkozas idejérdl, az évodai jogviszony létesitésével osszefliggd
eljarasrdl, az 6voda felvételi korzetérél, valamint az dvoda nyitva tartdsdnak rendjérél
hirdetményt tesz kozzé.

A kotelez6 felvételt biztositd dvoda csak azt a gyermeket koteles felvenni illetve atvenni, aki
életvitelszerlien az d6voda korzetében lakik. Eletvitelszer( ott lakdsnak mindsil, ha a
gyermek a kotelez6 felvételt biztositd évoda korzetében taldlhatd ingatlant otthonaul
hasznalja, és az ilyen ingatlan a gyermek lakéhelyeként vagy tartdézkodasi helyeként az
6vodai beiratast megel6z6 3 hénapnal régebb 6ta szerepel.

Ko6telez6 6vodai nevelés:
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy éraban évodai foglalkozdson vesz részt.

Az évodai nevelés jogszabdly szerinti finanszirozott id6kerete magdba foglalja a gyermek
napkodzbeni elldtasaval osszefliggé feladatokhoz, a teljes 6vodai életet magdban foglald
foglalkozasokra fordithaté heti 6tven dra idGkeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kizdé gyermekek fejleszt6, valamint a sajatos nevelési igényl
gyermekek egészségligyi, pedagdgiai célu habilitacids, rehabilitacios foglalkoztatasanak heti
tizenegy 6ra id6keretét.

A kotelez6 6vodai nevelés fejleszt6 nevelésben is teljesithetd.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntarto altal meghatarozott jelentkezési hatarid6t legalabb 30 nappal a jelentkezés el6tt
nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziil6 személyes megjelenésével torténik.

A felvételr6l a torvényi elGirdsok értelmében az dvoda igazgatdja dont. A szilé gyermeke
ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben
folyamatos. Az dvoda igazgato a gyermek felvételérdl és az elutasitasardl a sziil6t mindenkor
érvényben |év6 jogszabalyok szerint 15 munkanapon bellil hatarozati formaban, irdasban
értesiti. Mdas dvodabdl torténd atjelentkezés esetén a kordbbi dvodabdl az évoda igazolasat
szlikséges csatolni az dvodankba torténd beiratkozaskor.
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Jogorvoslati lehetGség a gyermek felvételének elutasitasa esetén:

Az dvoda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarél, a dontést megalapozd

indokoldssal, a fellebbezésre vonatkozd tajékoztatdssal értesiti a szlil6t. A fellebbezést a

jegyz6nek cimezve, de az dvoda igazgatdjdnak kell benyuljtani. Az dvodai nevelésre

kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolds nélkil értesiti az el§z6 dévoda

vezetGjét is.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

>

>
>

Y

Y

>

a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonosité (szlletési anyakonyvi kivonatot vagy személyi igazolvany),

a gyermek lakcimét igazold hatdsdgi igazolvany (lakcimkartya),

a gyermek TAJ kartyaja,

amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolds bemutatasa a szakellatas
biztositasa érdekében,

tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt,

specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolas,
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel él6, beiratkozaskor a szil6nek tdjékoztatnia kell az intézményt a
gyermek fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd slirglsségi
intézkedésekrdl,

a szil6 személyi azonositd és lakcimet igazold hatdsdgi igazolvanya (személyi
igazolvany és lakcimkartya),

amennyiben a gyermek nem Magyarorszagon sziiletett, magyar allampolgdarsagat és
vagy itt tartozkoddsat, valamint ovodai ellatasat lehetévé tevé dokumentum
(anyakonyvi kivonat, lakcimkartya, szil6 tartézkodasi engedélye vagy munkavallalasi
engedélye),

nyilatkozatot a felligyeleti jog gyakorlasa tekintetében

A jelentkezést megel6z6en lehetGséget biztositunk leend6 dvodasainknak és sziileinek, hogy

nyilt napok keretében megismerkedjenek évodai nevelésiinkkel, az intézmény dolgozdival.

Mikor részesiilhet a gyermek évodai ellatasban:

>

>

Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettséget.

Az évoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételét6l szamitott
fél éven belil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében él6 haroméves és annal
idésebb gyermek o6vodai felvételi kérelme teljesitett, és még van Ulres Ovodai
féréhely.

Az évoda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles évodaba
jarni, ha lakéhelye, ennek hidanyaban tartézkodasi helye a korzetében talalhato.
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Kotelez6 felvenni azt a gyermeket, aki
» a targyév augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti és az dvoda felvételi
korzetében lakik, tartézkodasi hellyel rendelkezik,
sajatos nevelési igény( és a Szakértdi Bizottsag kijeldlte az dvodat,
halmozottan hatranyos helyzetd,
felvételét a gydmhatdsag kezdeményezte,

YV V V V

a szil6 az 6voda korzetében dolgozik.

A gyermekek csoportba valé beosztasardl, a csoport szervezésérél az igazgatéd dont.

A felvételt nyert gyermeket koteles a sziil6 rendszeresen évodaba jaratni!

Ovodaba lépéskor és minden nevelési év kezdésekor a sziil6 nyilatkozatot tesz a gyermek
egészségi allapotdval kapcsolatban. (Szil6i nyilatkozat a gyermek egészségi allapotardl — 1.
melléklet)

Az 6vodakoteles gyermek felvételének eljarasrendje:

» Az évoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles dvodaba jarni, ha
lakéhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a korzetében taldlhatd.

» A szul6 az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az dnkormdnyzat dltal kozzétett kdzleményben vagy
hirdetményben meghatarozott id6pontban. A napi négy drdban évodai nevelésre
kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az O&vodakotelezettségét
kalfoldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozds idejének utolsé hatarnapjat kovetd
tizen6t napon belll irdsban értesiteni a gyermek lakéhelye, annak hidnydban
tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

» Az 6vodai jogviszonyban allé6 gyermek a KIR muikodtet6je altal oktatasi azonositd
szamot kap, melyet a nyilvantartasi napléban szerepeltetjik. Ezen személyes adatot a
GDPR szerint taroljuk, kezeljuk.

3.1. Az 6vodai elhelyezés megsziinése, beiskolazas rendje

A gyermek addig latogathatja az évodat, amig az iskolai életmddhoz szlikséges fejlettséget
eléri, a torvényben meghatdrozottak szerint. A gyermekek beiskolazasuk el6tt fejlettségiik
megitélése céljdbdl méréseken vesznek részt dvodapedagdgusaik altal. Az iskolakoteles kort
elért gyermekek szikség esetén a Pedagdgiai Szakszolgalat, vagy SzakértSi Bizottsag
vizsgalatan vesznek részt. A Pedagdgiai Szakszolgalat és a Szakért6i Bizottsag vizsgalatara
koteles a szul6 gyermekét elvinni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezd6dik. A
szll6vel fogadddra keretében november hoénapban egyeztetlink a gyermek
iskolaérettségérdl. A szil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
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gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A szil6 a kérelmét az
iskolakezdés évében, janudrban, a felmentést engedélyez6 szervhez az &altala megadott
id6pontig nyudjthatja be. A kérelemdrlap a korabbi évek gyakorlatanak megfelel6en mar
adott év december végétdl a kérelembenyujtdsi hataridd végéig elérhetd a kdvetkezd linken:
https://ohtan.oh.gov.hu Nem az évoda feladata és felelGssége a kérelem benyujtasa, arrol

minden esetben a szlilének kell gondoskodni, mivel az évoda nem minésiil lgyfélnek az
adott hatdsagi eljarasban.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki, és
a fluggbé hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsardl. Ha a
szakért6i bizottsag a szlil6i kérelem benyuljtasara nyitva alld hataridé el6tt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a szil6i kérelem
benyujtasara nincs szlikség.

Az Oktatdsi Hivatal dontése ellen kozigazgatasi pert lehet inditani. A hatésagi dontést a
birosdg nem valtoztathatja meg. Ebb6l addéddan csak a dontés helyben hagyasara vagy
megsemmisitésére van lehetGség.

A 6. életévét augusztus 31. napja utan betolté gyermek megkezdheti tankotelezettségének
teljesitését, amennyiben a kormanyhivatal a szil6 kérelmére, Pedagdgiai Szakszolgdlat
véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségét.

s _s7

A gyermeknek legkésGbb hét éves koraban meg kell kezdeni altalanos iskolai tanulmanyait,
tovabb nem maradhat az évodai nevelésben.

Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a sziilé koteles beiratni a lakdhelye szerint
illetékes, vagy a szUil6 dontése alapjan valasztott iskola elsé évfolyamara.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése:

» Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik dvoda atvette, a jegyzd a szll6
kérelmére engedélyt adott a gyermek o&vodabdl vald kimaradasara, illetve a
gyermeket felvették az iskolaba.

» A szul6nek irasban kell kérnie gyermeke évodai jogviszonyanak megsziintetését.

» A gyermek 6vodai elhelyezésének megszlinése esetén toréljuk a nyilvantartasbol.

3.2. Az 6vodai ellatas igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdé napjatdl legaldbb napi négy éraban évodai foglalkozason vesz részt. A
szUl6 — targyév majus 25. napjdig benyujtott kérelme alapjan a gyermeke jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
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életévét betolti, a Kormany rendeletében kijel6lt szerv (Jarasi Hivatal) felmentheti az dvodai
foglalkozason vald részvétel alél, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az intézmény igazgatdja vagy a
véddénd rendelhetd ki és a fliggé hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasardl.

A szll6nek a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok a gyermek csaladi
kortlményeivel, képességeinek kibontakoztatdsaval, illetve a gyermek sajatos helyzetével
Osszefliggd ok, korilmény lehet.

A kérelmet kizdrdlag a gyermek torvényes képviselSje, a szil6 vagy a gyam nydjthatja be.
Amennyiben a kérelmet csak az egyik szil6 irja ald, kozos szil6i felliigyelet esetén
nyilatkoznia kell arrdl, hogy a masik sziil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el, vagy a szul6i
felligyeleti jogot egyedil gyakorolja.

A kotelez6 dvodai nevelésbe beiratott gyermek szil6je az évodai beiratkozast kovetben az
el6z6ekben meghatarozott eljaras szerint a nevelési év soran barmikor kérheti a kételezé
ovodai nevelésben vald részvétel aldli felmentést.

A kotelez6 évodai nevelés aldl felmentett kisgyermek esetében a szil6 a nevelési év kdzben
kérheti kisgyermeke évodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen
az ovodai foglalkozason.

3.3. Kiilfoldre torténd tavozas bejelentés szabalyai

Az 6voddba jaré gyermek esetében a szllS el6zetesen irasban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az évodakotelezettségét kilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartézkodd évodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a szilének
értesiteni a beiratkozas idejének utolsé napjat kovet6 15 napon beliil. Amennyiben a sziil6 a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
Ovodai nevelésben valé kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kulfoldre tavozds bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjadban

torténik.

Amennyiben az évoddba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort, megsz(inik az dvodai elhelyezése.

4. A NEVELESI EV RENDJE

A fenntartd dontési jogkore az dvoda heti és éves nyitvatartdsi idejének meghatarozasa.
A nevelési év szeptember 1-t6l a kbvetkezd év augusztus 31-ig tart.
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Az 6voda nyitva tartasa: hétf6tél péntekig 6t napos munkarendben 6:30 — 16:30 o6raig.

Munkaszlneti, pihend, illetve Ginnepnapokon évodai ellatast nem szerveziink.

6:30 — 7:30 oraig illetve 16:00 — 16.30 odraig ligyeletet biztositunk a gyermekek szamara. Az

Ugyelet idején a gyermek elhelyezése a kijel6lt ligyeletes csoportban torténik, ahol a szil6

megérkezéséig jatéktevékenységgel tolti az idejét.

>

Az 6voda jelent6s létszamcsokkenés esetén (nyari élet, épilet felujitas, jarvanyos
betegség) csoportdsszevonassal mikddik. Osszevondskor a csoport |étszama nem
haladhatja meg a 30 f6t.

Rendkivili esetben (pl. pedagdgushidnyzas) csoportdsszevonast a torvényes
létszdmkeret betartdsaval, és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével, az
igazgatd rendelhet el. Huzamosabb id6re torténd csoportdsszevonds esetén az
igazgatd koteles tdjékoztatni a fenntartot.

Jarvany esetén a végrehajtandé feladatok szabalyozdasara késziilt utasitas alapjan kell
eljarni.

Az o6voda nydri zarasa a fenntarté utasitasa alapjan torténik, melynek jelenlegi
id6tartama 4 hét. Pontos idejér6l minden év februdr 15-ig a szllSket értesitjik a
faliljsagon és a kozdsségi portdlon, valamint honlapunkon. A zdaras id6tartama alatt
masik évodaval kotott egyluttmiikddési megallapodds alapjan biztositjuk az ligyeletet.
Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény csoportszobaiban a m(szaki, mikodési
feltételek tartds hianya miatt a h6mérséklet legalabb két egymast kovet6 nevelési,
oktatdsi napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az igazgaté a fenntarté és a
mukodtets egyidejl értesitése mellett rendkivili sziinetet rendel el, és a rendkiviili
sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a szlil6ket.

A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartasaban
mikdd6 masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérdl.

Az évoda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal biztositott
nevelés nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) idGpontjat és felhasznalasat az
éves munkaterv tartalmazza, melyrél szeptemberben tajékoztatast adunk. Ezeken a
napokon az dvoda zarva tart, a gyermekek elhelyezését az azt igényl6 szlil6k szamara
biztositjuk. Az id6pont el6tt legalabb hét nappal nyilatkozaton kérjik, hogy
aladirasukkal jelezzék, igényt tartanak-e az elhelyezésre.

Az intézményben Gszi, téli, tavaszi sziinet nincs! A nevelési év rendjérél, az iskolai
6szi, téli, tavaszi szlinetr6l mar a nevelési év els6 napjaiban tajékoztatjuk a szll6ket
(Munkaterv). Az iskolai szlinetekhez igazodva felmérjik az o6vodai elhelyezési
igényeket, az esetleges csoportatszervezésekrdl és id6ben tadjékoztatjuk a sziilGket.

Az linnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:

Intézménylink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi. A szombati

munkanapok el6tt irdsban mérijlik fel a sztil6k igényeit a nyitva tartas igénybevételérdl.
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Nyilt nap:

Az intézmény bemutatkozdsat szolgald pedagdgiai célu dvodai nyilt nap tervezett id6pontjat
az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatdst az dvodaban jél lathatd helyen ki
kell fliggeszteni a faliujsagon.

4.1. Az 6voda heti rendje, napirendje

Az 6vodai nevelés heti és napi ritmusat, rendszerességet a heti- illetve a napirend biztositja.
Az ovoda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek nagyobb
kozossége reggel 8 o6ratdl, délutdn 16 Ordig veszi igénybe az dvodai ellatast. Ennek
ismeretében délel6tt szervezziik a tevékenységeket, kiranduldsokat, egyéni fejlesztéseket.

A gyermekek a nyitds kezdetétél folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint nevel6munkank eredményessége érdekében kérjlik,
hogy legkés6bb 8:30 6rdig hozzdk be gyermekeiket. Reggelit 9 éraig biztositunk az érkezé
gyermekeknek.

A napirend folyamatos és rugalmas, a tevékenységekhez és a gyermekek egyéni
sziikségleteihez igazodik.

A heti rend tartalmazza a tevékenységek id6beni litemezését:
> Verselés, mesélés,

Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc,

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,

Mindennapos mozgas,

YV V V V

Kilsé vilag tevékeny megismerése.

A délutani pihen6ét minden gyermeknek biztositjuk, hiszen ha nem alszik a gyermek, akkor is
sziiksége van passziv pihenésre.

A napirend megismerése a szil6k szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan vald tavozds rendjét meghatdrozza. Az O&voda koveti a helyi szokasokat,
rendezvényeket, id6jarasi viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd
6vodapedagdgusok végzik, a napirendtél valé jelent6s idGbeli eltérést az igazgatd
engedélyezheti.

A napirend zavarasa nélkil az alabbi id6pontokban van lehet6ség a gyermekek behozatalara
és hazavitelére.

Reggel: reggeli gyllekezés az lgyeletes csoportndl 6:30 — 7:30 érdig. 9 6rdig az évoda
bejaratat nyitva tartjuk.

Délben: 12:15-t6l, akit délben, ebéd utan haza szeretnének vinni a gyermeket. Kérjik, hogy a
gyermekek hazaviteli szandékat reggel jelezzék az dvénbknek vagy dajkaknak.
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Délutan: 15:00 6ratdl folyamatosan hazavihet6k a gyermekek. A kdzbensé idGkben az
6vodat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtét. Kérjik, hogy gyermekeik zavartalan
fejlesztése érdekében tartsak be az el6z6ekben megfogalmazott eljarasrendet.

A csoportok szervezési elve:
Csoportjaink vegyes és homogén Osszetételliek. A csoportok kialakitdasanal az aldbbi
szempontokat vessziik figyelembe:

» csoportszoba alapteriilete,

» létszamhatarok (minimum 13 f6, maximum 25 f4)

A maximalis létszam a nevelési év inditasanal a fenntartéd engedélyével legfeljebb husz
szazalékkal atléphetd, a nevelési év soran pedig — fliggetleniil a csoportok szamatél — akkor is
tulléphetd, ha az Uj gyermek atvétele, felvétele miatt indokolt.

Fakultativ hittan az 6vodaban:

» A szul6k igénye alapjan 6vodankban fakultativ lehet&séget biztositunk gyermek hittan
szervezésére.

» Az 6voddval kotott megdllapodas alapjan a hitoktatas nem zavarhatja az évodai
életet, a nevelés folyamatdt. Az Ovoda biztositja a tevékenységhez sziikséges
feltételeket. Az Ovoddban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, szil6k,
alkalmazottak lelkiismereti és vallasszabadsagat.

» A hittan foglalkozas iranti igényiket a szil6k szeptember elején jelezhetik.

Ingyenes szolgaltatasok és megvaldsitasuk rendje:
» A gyerekek fejlesztését sziikség szerint, utazé logopédus segiti.
» A kilonleges banasmaodot igényl6 gyermekek fejlesztésében gydgypedagdgus is részt
vesz.
» A foglalkozasok az 6vodaban, helyben valdsulnak meg.

Téritéses szolgaltatasok és megvaldsitasuk rendje:
> A Dombdvéri Szivarvany Ovoda tanuszoddjadban tanfolyami dij ellenében
uszasfoglalkozast szerveziink, amelyre biztositjuk a gyermekek kiséretét.
» A gyermekek szamara koltségekkel jard programokat csak a sziilGi igények felmérése
és irasbeli nyilatkozatuk alapjan szerveziink (Uszas, szinhaz, kirandulas).

Ovodai rendezvények, linnepek:
» Az Ovodai rendezvényekre, linnepek szervezésére az o6voda és a csoportok
munkaterve szerint keriil sor, melyrél a sziil6ket tdjékoztatjuk.
> A sziil6k bevondsdval szervezett programok: Farsang, Anyak napja, Evzaré,
Gyermeknap.
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» A gyerekek ovodan kivili programokon valdé részvételéhez, kozlekedési eszkdzokon
torténd utazasahoz a sziilének irasban hozza kell jarulnia.

5. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN
Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézmény oly mddon szervezi, hogy eleget tudjon
tenni a gyermekek nevelésével, ellatdsdval és gondozasdval 0Osszefligg6 feladatainak,
figyelembe véve a sziil6k és a fenntarté elvarasait.
Az d6vodai nevel6munkat ovodapedagdgusok latjak el. Az dvoda Osszes alkalmazottja a
Pedagdgiai Program szerint végzi a munkajat.

5.1. Intézményi nevel6munkank célja

» Az egészséges életmadd, egészséges életvitel megalapozasa.

» Mozgasos (specidlis, sokmozgdasos) tevékenységek megismertetése, megszerettetése.

» Pozitiv személyiségjegyek alakitasa, szokas és normarendszer megalapozasa, érzelmi-
erkolcsi és értékorientalt nevelés hatékonysdganak novelése.

» A kornyezeti- és mdlvészeti értékek, szépségek felfedeztetése, dpolasa,
kornyezetvédelmi, kdrnyezettudatos magatartds kialakitdsa.

» A kilonboz6ség tolerdldsa, elfogadtatasa, multikulturalis és interkulturdlis nevelési
gyakorlat kialakitasa, inkluziv pedagdgiai szemlélet erGsitése.

» A sajatos nevelési igényl gyermekek alkalmazkodd képességének, onalldsaganak,
egylUttmUkodési képességének fejlesztése, integralt nevelése.

» Az 6voda-iskola kozotti atmenet kdnnyitése.

Az 6vodai nevelés sajatossaga:
» Sajatos nevelési igényU (SNI) és beilleszkedési, tanulasi és magatartasi zavarral kiizdé
gyermekek (BTM) integralt nevelése.

5.2. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek jutalmazdsanal az egyenlé banasmad elvének figyelembevételével jarunk el. A
jutalmazasnal a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének litemét,
egyéni képességeit!

5.2.1. A jutalom fajtai

> Osztonzé:
Az Osztonz6 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye
sikeres lesz! A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban
a gyermek jé uton halad!

> Ertékel6-mindsits jutalom:

16



Débrokozi Mesevilag Ovoda Hazirendje 2025

A tevékenységet kovetén torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti. A
jutalmazas, a jo teljesitményt kdvets visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl. dicséret,
pozitiv kiemelés a csoport el6tt, megtapsolds, jutalom megbizatas.

5.2.2. Ajutalom lehet

>

Metakommunikdcios, elsédleges hatdsu szocidlis visszajelzések:
mosoly.

biztato — figyelS — egylitt érz6 — elismerd tekintet,
simogatas,

olelés,

o O O O O

kézfogas, stb.
Szobeli, mdsodlagos hatdsu szocidlis visszajelzések:
o dicséret a megerdsiteni kivant viselkedés utan.

5.2.3. A gyermekek értékelésének elve

>

Ertékelési  rendszeriink  alapjat  képezik  pedagdgiai  programunkban
megfogalmazott nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a nevel6testiletiink
altal a gyermekek szamara megfogalmazott, vellk egyitt folyamatosan fejlesztett
szokds-szabdlyrendszer.

Elvarasainkat motivaléan, befogadd, segit6 tdmogatd attitliddel kozvetitjik. A
gyerekek  érdekében  vildagosan  megfogalmazott  ésszer(i  korlatokat
kovetkezetesen képviseljik.

Ertékelési rendszeriink kiindulé pontjanak tekintjik a gyermekek pozitiv
tulajdonsagainak, erdsségeinek hangsulyozdsat. Kovetjik a pozitivumokra vald
odafigyelés elvét és az Onmegerdsitd tevékenységek, a bels6 motivacid
fejlédésének tamogatasat.

Baratsagos, melegséget arasztdo hangulatot, befogadd légkort, pozitiv érzelmi
kapcsolatokat alakitunk ki, mely a gyermekek érzelmi biztonsaganak, személyiség
fejlédésének alapfeltétele.

Differencidltan értékeliink, el6térbe helyezziik a gyermekek 6nmagdhoz mért
fejlédését.

Ertékelésiinkben meghatarozé a gyermek altal végzett tevékenység tipusa is:
jatékban a hangsuly az 6nmegerdsité hatdasok miikodésének megfigyelésére,
valamint a kozosségi élet szabalyainak megtartasara, tanuldsban az 6nmagahoz
mért pozitivumok kiemelésére, munkaban a redlis eredményekre iranyul.

A pozitiv megeréGsitést egylttmikodésben a csaladdal, kiegészitve a csaladi
nevels hatdsokkal végezziik.
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Az életkornak megfelel6 6nismeret, a pozitiv, redlis énkép, az erkdlcsi értékrend, a
belsé kontroll megalapozasaban, a gyermek optimalis fejlédésében a pedagdégus
érté figyelmét, adekvat visszajelzéseit kiemelt fontossagunak tartjuk.

Ertékelési rendszeriinkkel el6segitjiik az egészséges tarsas pozicidkat mindenki
kompetens valamiben elv alapjan, illetve megerdsitjik az adottsagok
kibontakoztatasahoz sziikséges kitartast, gyakorlast, szorgalmat, 6nalldsagot és
egyluttm(ikodést.

A gyermeki fejl6dés nyomon kovetése fejlettségmérd lapon, fejlédési napldban
torténik, kialakitott megfigyelési szempontrendszeriink és méréseink alapjan
évente kétszer. Az eredmények és az otthoni tapasztalatok megbeszélése fogadd
orakon torténik.

5.3. A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet

kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethets ala testi

és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzé bilintetésnek vagy

banasmadnak.

5.3.1. A fegyelmezés (biintetés) elfogadott formai az 6vodaban

>

Figyelmeztetés: nyugodt, hatdrozott hangnemben, témoren, annak tudataban,
hogy mintat nyujtunk a megbélyegzés, guny és megaldzads nélkili, ésszerl
korlatok alkalmazasara, masok jogos biralatara.

Tevékenységbdl vald kivonas - el6re egyeztetett szabdlyok alapjan, - életkornak
megfelel§ id6tartamban (pl. verekedés, a feln6tt utasitdasanak megtagadasa
esetén).

A biintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak a
viselkedést minGsitjik, a gyermeket nem.

Az Ovodapedagogus felajanl mas tevékenységet a normaszegs, szabalyszegd
gyermek szamara és / vagy egy id6re kivonja a tevékenységbdl.

Enyhe bilintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

A bintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjik a
problémas viselkedésrél valo leszokasban.

Konfliktus megoldasi mintakat nydjtunk, a szokas-szabdlyrendszerrel valo
azonosuldst magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal
biztositjuk.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartdasi zavarok esetén az évodai korrekcié mellett
tdmogatjuk a csaladot a problémdk k6zos megoldasaban.

A szikséges esetekben specialis szakemberek segitségét kérjik a gyermekek
egészséges személyiségfejl6édésének biztositasahoz.
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» Szigoruan tilos olyan fegyelmezési moédszerek alkalmazasa, amely a gyermeket
megalazod helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltdsagat!

5.4. A gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok
A pedagoégusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latds, mozgasfejl6désének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat, onallésaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik a gyermek Fejl6dési napldjaban. A
mérG-értékel6 munkank a kiilonb6z6 tevékenységekben vald megfigyelés médszerén alapul,
melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérérendszeriink alapjan.

A gyermekek megfigyelésének, értékelésének pontos rendjét az intézmény Pedagégiai
Programja tartalmazza.

A mért eredmények fliggvényében egyéni fejlesztési tervet készitlink, amelyet a sziilGvel
megbeszélink, tajékoztatjuk a gyermeke fejl6désérdl.
Az eredményekrél évente kétszer tajékoztatjuk a sziilGket egyéni fogadd dérakon, elGzetes
bejelentkezés alapjan.
A tajékoztatas szabalya:

> Evenként 2x-i tajékoztatds janudr és majus végén.

» A gyermekek mérélapja szakmai dokumentum, a szil6 tajékoztatdst kap rdla, haza

nem vihetd.

» A szUl6 a tajékoztatast aldirasaval igazolja, igény szerint véleményezheti.
A gyermekekrél informaciét, pedagdgiai véleményt kizardlag a vele foglalkozé pedagdgus, a
gyermekkel esetleg kalon  foglalkozd  szakembert6l  (pszicholégus, logopédus,
fejleszt6pedagdgus) és az intézmény vezetdje adhat.

Az 6vodai nevelés feladatainak ellatdsat, a szil6 és pedagogusok nevel6munkdjat a
Pedagdgiai Szakszolgalat segiti, mely téritésmentesen vehetd igénybe.

Az 6voda a sziil6 tajékoztatdsa és beleegyezése nélkil nem végeztethet kiilsé szakemberrel a
gyermekkel kapcsolatos vizsgalatot!

6. AZ INTEZMENY LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK HASZNALATI, HASZNOSITASI
RENDJE

Az intézmény terliletén csak az dvodaigazgatd tudtaval és engedélyével tartézkodhat olyan
személy, aki nem all az o6vodaval jogviszonyban. Az dvodaba torténd belépés és
benntartdzkodads elbirasait az dvoda Szervezeti és m(ikodési szabalyzata tartalmazza.
» Az 6voda bejaratat vagyonbiztonsagi okok miatt napkézben 9:00 — 12:15 éraig,
12:30 - 15:00 Oraig zarva tartjuk. Ezen id8szak alatt csengetéssel lehet az
intézménybe bejutni.
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» ldegenek az ovoda épuletében csak az igazgaté vagy helyettesének tudtdval
tartézkodhatnak.

» A vezetSi engedély megkérése utan az oOvoda tevékenységével, miikodésével
kapcsolatos, ill. azzal 6sszefliggé reklamszovegek, anyagok kerllhetnek ki az évoda
hirdet6tablajara.

» Az bvoda létesitményeit és helyiségeit az dvoda nyitva tartdsa alatt lehet hasznalni.

» Az 6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfelelGen, arra a célra lehet hasznalni,
amelyre a helyiséget kialakitottak.

» A helyiség eltér6 rendeltetés céljara tortén6 hasznalatdhoz az igazgatd elGzetes
engedélye sziikséges.

» Az oOvoda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében (nevelési id6n tul) lehet.

» Az 6voda dolgozdi tovabba ligynokok, Gzletkoték, vagy mas személyek az 6voda
terliletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak (Kivétel az évoda 4dltal
szervezett vasarok, rendezvények alkalmaval.).

» Az 6voda helyiségeiben, terlletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz k6t6dé
szervezet nem mikodhet, tovabba az id6 alatt, amig az évoda ellatja a gyermekek
fellgyeletét, part vagy parthoz kot6ddé szervezettel kapcsolatban hozhatéd politikai
célu tevékenység nem folytathato.

» Mobiltelefonok a csoportban, a rendezvényeken nem hasznalhaték.

» Az bvoda egész teriletén tilos az alkohol, a drogfogyasztas, és a dohanyzas.

» A csoportszobaban utcai cipében nem lehet kozlekedni, a tisztasdag megodvasa
érdekében.

» Az évoda kulonb6z6 helyiségeiben, az udvaron egyetlen gyermek sem tartézkodhat
felGgyelet nélkal.

> A Dombovari Szivarvany Ovoda tanuszoddjanak hasznalatakor a gyerekekkel
foglalkozé Uszasoktatdn kiviil egy dvodapedagdgus felligyel a gyerekekre.

» A gyerekeket dvodapedagdgus kiséri az Uszasra.

Kérjiik, hogy minden sziil6 vigydzzon az évoda helyiségeinek és kornyékének tisztasagara,
és gyermekét is erre nevelje!

7. OVODAN BELULI EGYEB RENDSZABALYOK
7.1. A koznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és kiilonleges

adatokra vonatkozo szabalyok

A pedagdgust, a nevel§ és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremUkodik a gyermek felligyeletének az ellatdsdban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és azok csaladjaval
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kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyr6l a gyermekkel,
szll6vel valod kapcsolattartas soran szerzett tudomas.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszlinése utdn is hatarid6 nélkil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiilet tagjainak egymds kozti, a gyermek
fejlédésével 6sszefliggé megbeszélésre.

A gyermek szll6jével minden, a gyermekével 6sszefliggé adat kozolhetd, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédését. A pedagdgus, a
nevel6 és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény
vezetGje utjan koteles az illetékes gyermekjdléti szolgdlatot haladéktalanul értesiteni, ha
megitélése szerint a gyermek —mds vagy sajat magatartasa miatt —sulyos veszélyhelyzetbe
keriilhet vagy kerilt. Ebben a helyzetben az adattovdbbitashoz az érintett, valamint az
adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.” (Nkt.
426 1-3 bekezdés)

A sziul6k és a gyermekek személyes adatait tartalmazé dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind az igazgatdi irodaban zart szekrényben tartjuk. A szamitégépen tarolt
adatokat jelszéval védjiik az illetéktelen behatolas ellen. Az évodaban, illetve az 6évodan
kivali programokon csak a sziil6 irdsbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrél fénykép és
videofelvétel, errél a sziil6 minden nevelési év elején nyilatkozik, kiilonos figyelemmel arra,
hogy a hozzajarulas milyen és mely tevékenységre terjed ki.

Az intézményen kivili programok esetében a gyermek TAJ szdmat az altaldnos adatkezelési
kor kezelheti, dtadhatja az eseti segitséget nyljté egészségligyi szervezetnek.

7.2. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok maédositasanak eljarasrendje

Az 6voda adatkezelési szabdlyzata alapjan a gyermekrél az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:
» agyermek neve,
» sziiletési helye és ideje,
» neme,
» allampolgarsaga,
» lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
» tarsadalombiztositdsi azonosito jele,
» nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag tertletén vald tartézkodas jogcime
és a tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

Y

szlil6je, torvényes képvisel6je neve, lakéhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama, e-
mail cime,

a gyermek évodai fejl6désével kapcsolatos adatok,

a gyermek évodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

felvételivel kapcsolatos adatok,

YV V V V

az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
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jogviszony szlinetelésével, megszlinésével kapcsolatos adatok,
a gyermek, mulasztdsaval kapcsolatos adatok,
kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok,

YV V V V

a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
» agyermek, oktatasi azonositd szama.

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziilGi szervezetet véleményezési jog illeti
meg. Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziil6t tdjékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgdltatasban vald részvétel nem kotelezd. Az 6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo
szUl6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A gyermekrél csak sziil6je és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az
6vodapedagdgusoktal.

7.3. A megfelel6 tajékoztatas eljarasrendje

» A szul6kkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzdajaruldsan alapul-e vagy kotelezé.

» Egyértelmlen és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kialonésen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés
idGtartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

» A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetGségeire is.

7.4. A személyhez f(iz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fliz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH) hatdsaghoz — és a birdsaghoz — lehet fordulni. Az
adatvédelem és az informacioszabadsag terén a NAIH jar el.

A szUl6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

7.5. Panaszkezelés
A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mds — igy kilonosen birdsagi, kozigazgatdsi — eljards hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténé folyamatok soran felmeriilé problémakat, vitdkat a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelel6bb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.
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Az intézménybe jard gyermekek szileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal
kozvetlenll tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatdsag segitségét
vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan lgyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az évoda koételes, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendez6dik a kérdéses panasz, a szolgalati ut
betartdsa utan a fenntarté a fels6bb szerv.

7.5.1. A panasz kézlésének formai

» személyesen az érintett félnek,

» amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az dvodaigazgatéhoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt
teszik,

» irdsban az dvodaigazgato felé,

» elektronikusan az évodaigazgatd e-mail cimén.

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggéen — az dvodapedagdgus, pedagodgiai
asszisztens vagy az 6vodaigazgaté hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az ligy tudomasara jutdsatél kezdve a lehet6 legrévidebb idén
belll koteles egyeztetni a panasztevdvel.

7.5.2. Panaszkezelés sziil6 esetében

» A panaszos problémajaval az évodapedagdégushoz, pedagdgiai asszisztenshez
fordul.

» Az d6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

» Jogos panasz esetén az évodapedagdgus, pedagogiai asszisztens egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

» Abban az esetben, ha az dvodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az igazgatd felé.

» Az igazgatd a lehet6 legrovidebb idén belll egyeztet a panaszossal.

> Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek széban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

» Amennyiben a probléma megoldasahoz tirelmi idé szikséges, egy hdnap
idétartam utan az érintettek kdzésen értékelik a bevalast.

» Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviselGje jelenti a panaszt a
fenntarto felé.
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» Az 6voda igazgatdja a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

7.5.3. A megoldas lehetséges formai

» kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés,
» mediacids folyamat elinditésa.

A panaszkezelési eljards soran az adatvédelmi elGirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozdi, sem a sziil6k részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt
intézményi alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, fliggetlenil attél, hogy annak 6 az
elszenvedGje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatdja jelenti a panaszt a fenntarté felé. A fenntartd olyan (igyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

8. GYERMEKEK AZ OVODABAN

8.1. A gyermek jogai

A gyermeki jogok érvényre juttatdsaért a pedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek a felelsek
a gyermek 6vodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az dvodai nevelés
id6tartama alatt. Munkdjuk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatadsat. Az évoda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményilinkben tolté
féiskolai hallgatoktdl, egyéb képzésen résztvevéktdl (pl. dajkaképzét végzék) is elvards a
gyermeki jogok érvényre jutdsat segité magatartas.

A gyermeknek joga, hogy:

» Képességének, érdeklédésének megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiljon.

» A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassdk, Ovodai életrendjét pihendid6, szabadidg,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval, életkoranak és
fejlettségének megfelelen alakitsak ki.

» A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi
fenyités, megaldzd bintetés vele szemben nem megengedhetd.

» Kozvetlen vagy kdzvetett hatranyos megkilonboztetés nem érheti a sajatos nevelési
igényd és hatranyos helyzet(i gyermeket sem.

24



>

A\

Débrokozi Mesevilag Ovoda Hazirendje 2025

A sajatos nevelési igényld gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakért6i vélemény
alapjan integraltan lehet6séget biztositunk.

Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.
Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az
Ovoda tiszteletben tartja.

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend

Amennyiben az dvoda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem

jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

>

>

>
>

koteles munkatarsat felszdlitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nydjtani a helyes viselkedéshez,

ha az els6 felszélitas utdn sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodaigazgatdnak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabdl,

a gyakorlaton részt vev6k szdmadra szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani,

a gyakorlaton részt vevGk esetében tobbszori ismétlédést kovetben az
ovodaigazgatonak és a mentornak szikséges jelenteni a torténteket, majd a
gyakorlaton résztvevével ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat,
valamint a gyermekekkel kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a
hidnyossagokat hangsulyozva.

8.2. A gyermekek kotelességei

>

>

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztGeszkozdk), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlen hasznaljak, arra vigydzniuk kell.
Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelel6en a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az évoda tobbi
dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy a szll6k is egylttm(ikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitdsaban.

Tartsak be a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csunya beszéd, hangoskodas nem fér 6ssze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorlasa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tdrsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akaddlyozhatja viselkedésével a tobbiek mlivel6déshez, fejl6édéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjéléti szolgalatnak.
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8.3. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

Intézménylinkben az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet
magdaban foglald foglalkozasok keretében folyik, oly médon, hogy a teljes nyitva tartds ideje
alatt a gyermekekkel minden csoportban dvodapedagoégus foglalkozik. (Az
o6vodapedagogusok |étszamat meghatdrozza a kotelez6 6rak szama, a kotelezé draszamba
beszamithatd tevékenység, az évoda nyitvatartasi ideje és az atfedési idé.)

Ha az dvoda reggel 8:00 6ra el6tt vagy a délutani id6szakban nem fejlesztd, iskola-elGkészit6
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen id6szakokban a gyermekek
feligyeletét nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segit6 munkakorben foglalkoztatott személy
is ellathatja (dajka, pedagdgiai asszisztens).

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziil6k, hozzatartozdk, ne menjenek be a
csoportszobaba utcai cipGben, csak kivételes alkalomkor, pl. a beszoktatdsi id6északban, nyilt
napokon, tinnepélyeken, akkor is benti cip6ben vagy papucsban.

A szil6 koteles gyermeke elvitelérdl a nyitvatartdsi id6 leteltéig gondoskodni.

A gyermeket dvodaba érkezésekor a szil6 vagy hozzatartozé minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak vagy a csoportszobaban tartdzkodo
pedagdgiaiasszisztensnek, dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem
megy be a csoportszobaba, az évodapedagdégus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy
felel6sséget sem vallalhat érte. Az dvodat csak a reggeli ataddas pillanatatél a gyermek
hazaadasaig terheli a felel6sség.

A szil6k minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az évoddbdl. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel irdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadasaval. Az illet6 személy
koteles igazolni magdt a gyermek atvétele el6tt. 10 év alatti gyermeknek a szil6 irasbeli
kérelmére sem adhatod ki a gyermek az 6évodabdl, valamint évodas gyermek egyedil nem
mehet haza.

Amennyiben a szlUl§ az dvoda zarasanak idejéig nem érkezik meg, az dvodapedagdgus
telefonon megkeresi és megérkezéséig a gyermekkel az 6vodaban marad.

A csoportszobabdl valé tavozas kivanatos maodja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktél, dvondjiktsl. Ne varakoztassdk meg sziilGjliket, ne menjenek
vissza a csoportba.
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Az udvar hasznalata tavozaskor: az 6véné atadja a gyermeket a szilének, akik egyltt
tdvoznak az intézménybdl. A sziil6k a gyermekeket egyediil ne engedjék ki a kapun. A kaput
minden esetben reteszeljék be. A szilének atadott gyermekért tovabbi felel6sséget nem
vallalunk!

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu reteszének haszndlata valamennyi
dolgozé és sziil6 feladata.
Intézményiinkben 9-15 4rdig zarva tartjuk az o6voda bejarati ajtajat, napkoézben
csengetéssel lehet bejutni.

Kérjuk, hogy az d6vodapedagdgussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb
informacidkat kozoljék, mert az dvodapedagdgus nem hagyhatja hosszabb idére felligyelet
nélkil a csoportot!

BGvebb informacié céljabdl, kérjik, hogy vegyék igénybe a fogadddrakat, illetve
egyeztessenek id6pontot az dvodapedagdgussal, vagy az intézményvezetbvel.

Amennyiben a csaldd onhibdjan kivil nem tud a gyermek hazavitelérél a zards idejéig
gondoskodni, az 6vénd koteles a Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe
venni.

Idegenek kiséret nélkil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.
Az 6vodaval jogviszonyban nem 4llé személyek benntartézkoddsat az SZMSZ szabdlyozza.

Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az oévoddban
tartézkodni.

A szil6k valasa esetén mind a két szll6 jogosult hozni, illetve elvinni gyermekét az évodabdl.
Vegyék figyelembe, hogy:
» Szamunkra a birdsagi dontés az iranymutatd, egyéni kivansagokat nem all
maodunkban teljesiteni.
» Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi terilet.

A gyermekekre vonatkozdé adatokban tortént valtozasokat kérjik, hogy idében jelezzék az
o6vodapedagogusoknak. (lakcim, telefonszam, stb.)

8.4. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6voddaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzdk be sziileik.
Az eredményes neveld/fejleszts tevékenység érdekében az alabbi felszerelések szikségesek,
melyrél minden nevelési évben sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a sziil6ket:
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Valtocipd a csoportszobai tartézkodashoz (jél szell6z6, megfelel§ labtartast biztositd
l[dbbeli. A papucs, klumpa, stb. TILOS, balesetveszélyes és egészségtelen egész napi
hasznalatra).

Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, cipd, valtd zokni).
Egy-két valtas alsénem( és id6jarasnak megfelel§ valtéruha.

A gyermekek ruhdja és cipGje gyakran 0Osszecserélédhet, éppen ezért
biztonsagérzetiik fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjlk jellel ellatni
ruhdikat és cipdiket.

Az 6vodai Gnnepek és egyéb rendezvények alkalmaval szlikséges Ginnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérdl a szll6ket a csoportok hirdetétablajan és az lzend
flizetben tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok
eszkoOzei stb.) az érintett szll6k az adott szakemberrel egyeztetik.

Az Ovodai neveléshez nem szikséges eszkdzok behozataldat kérjik mell6zni.
Amennyiben erre sor keril, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé évodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
ékszerért az évoda dolgozoi nem vallalnak felelGsséget. Az ékszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felel6sséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlzgyujté eszkdzoket, telefont, vagd-szurd
eszkozoket az dvoddba nem hozhatnak.

A szil6k gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit,
cumisliveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkozoket csak az dOvodapedagogus engedélyével hozhatnak be a
gyermekek, csak akkor, ha az dvodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelik Gket
(mindenki jatszhat vele a nap folyaman). Megrongalddéasuk esetén azonban az évoda
karfelelGsséget és kartéritést nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvoddaban a kijel6lt helyen
lehet tarolni, Grzésiiket az ovoda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk,
eltlinésik esetén az intézményt karfelelGsség és kartérités nem terheli. A kerékparok
az 6voda udvardn balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatoék.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésl, fogkefe, fogmosd pohar)
tisztantartasarél az o6voda dolgozdi, cseréjik biztositasardl pedig az
6vodapedagdgusok jelzései alapjan a szlil6k gondoskodnak.

8.5. A gyermekek tavolmaraddasaval kapcsolatos szabalyok

Kérjuk a szlil6ket, hogy gyermekik barmilyen tavolmaradasat sziveskedjenek bejelenteni. A
hidanyzas bejelentésének legkés6bbi id6pontja az adott reggel 9 ordig. A bejelentés
megtehetd személyesen illetve telefonon (74/435-412).

Beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott id6szakban nem latogathatja az évodat.
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Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
vald elkllonitésérdl, és a lehet6 legrovidebb idén belll értesiti a gyermek szileit. Kérjik,
hogy elérhet6séglik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagdgusnak.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézménvyt,
orvosnak kell igazolnia. Amig a szUl6 az igazolast at nem adta az évodapedagdgusnak, addig
a gyermek a kozosségbe nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét
pontos idGtartamat [EMMI rend. 51. § (1) bekezdés]. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos az
orvosi igazoldst nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a szil6 részére. Kétség
esetén a nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a szll6t vagy a tanulét a hiteles igazolds
bemutatdsara.

A szil6 koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten. Fert6z6
betegség (bdranyhiml6, kotShartya-gyulladds, tetvesség, covid, influenza..) esetén a
szll6nek bejelentési kotelezettsége van.

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a szilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

» A szul6 elGzetesen bejelentette az ovonének, hogy gyermekét nem viszi el az
6vodaba, a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint
igazolja.

» A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

» Fert6z6 betegség esetén (koronavirus, rubeola, skarlat, majgyulladas, TBC,
fejtetvesség) a szlil6knek bejelentési kotelezettsége van.

» Juanius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjliik a tavolmaradast, ha a sz(l6 a nyari
igényfelmérés soran alairdsaval jelzi, hogy nem kéri az dvodai ellatast.

» Beszoktatasi id6ben, az iskolai szlinetek ideje alatt, valamint az egy hetet meghalado
hidnyzas esetén az igazolds formaja az oévoda ,Szil6i kérelem az ovodai
foglalkozasokrol vald tavolmaradas miatt” (2.sz. melléklet) cimd
formanyomtatvanyanak kitoltése, az igazgatd engedélyével.

A 4 hetes nyari zarva tartds idején torténd hidnyzast az évoda igazoltnak tekinti, arrél szil6i
igazolast nem kér.

Ha a szlil6 a gyermekét barmely ok miatt nem kivanja ovoddba hozni, legaldbb egy
munkanappal megel6z6en tajékoztatni kell az dvodapedagdgust. Igazolhatja a sziild
gyermeke hianyzasat egy nevelési évben tizenot alkalommal, de csak akkor, ha irasban, vagy

széban a hianyzas el6tt egy nappal jelzi ezt az 6véonsk felé. Amennyiben a gyermek mar a 15.
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alkalommal van tavol az intézménybdl szil6i igazoldssal, az igazgatd hivatalos levélben
felszolitja a szul6t gyermeke rendszeres dvodaba jarasara. Amennyiben tovabbra is tavol
marad a gyermek az intézménybdl sziil6i igazolassal, abban az esetben az igazgatd megteszi
a tovabbi |épéseket. A harom napon tuli tdvolmaradast csak az igazgatd engedélyezheti.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa:
Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljdk, a mulasztds igazolatlan. Ha a szil6é a
tdvolmaradast 5 napon beliil nem igazolja, a tavollét igazolatlan mulasztasnak mindsil:

» Ha az d6voddba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul o6t
nevelési napnal tébbet mulaszt, az évoda igazgatdja értesiti a gyermek tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti kdzpontot, csaldadbdl
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot Az értesitést kovetben a
gyermekjoléti szolgalat az évoda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okanak feltardsara figyelemmel meghatdrozza a
gyermeket veszélyeztet6 és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet
megszlintetésével, a gyermek o&vodaba jarasaval, tovdbba a gyermek érdekeit
szolgalé feladatokat.

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrdl tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatésagot. (11 nap
igazolatlan mulasztds esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgdlatot.[EMMI rendelet 51. § (4)
bekezdés]

Az igazolatlan hidnyzasok megel6zése érdekében az dvodaigazgatd nyilvantartja a kotelez6
6vodai nevelésbdl tdvolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

8.6. A gyermekekre vonatkozo védé — 6vé intézkedések

A gyermekeknek az 6vodaban torténd tartézkodas soran be kell tartaniuk:

Az egészséglik és testi épséglik védelmére vonatkozd el6irdsokat, a tevékenységeikkel egyitt
jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az évodai nevelési év
megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok, Uj gyermek
érkezését kovet6en, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjliknek
megfelel6en ismertetjlik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentaljuk.
Kérjuk a szil6ket a szabdlyok kdz6s foganatositasara és betartatdsara.
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A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden évodai dolgozo
kotelessége a foglalkozasokkal egyiltt jaré veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhato
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

Az 6vodai nevelési év megkezdésekor, dvodai tevékenységek alkalmaval: kirdnduldsok,
uszodai és egyéb kiilon szervezett tevékenységek el6tt felhivjuk a gyermekek figyelmét az
eszkdzok helyes hasznalatara, a biztonsagos kozlekedésre, a helyes magatartasra.

Kirandulasok, megfigyel6 sétak: az évodapedagégus a kirandulasok soran olyan terepre
vigye a gyermekeket, amelyet 6§ maga is ismer. Kirdnduldsok, sétdk soran 10 gyerekenként 1
feln6tt kiséret sziikséges (6vodapedagodgus, dajka, pedagdgiai asszisztens).

Amennyiben a gyermekek kiranduldsa busszal torténik, csak biztonsagi ovvel ellatott
autdbuszt vehet igénybe az intézmény.

A balesetveszélyt magaban hordozo eszk6zok hasznalatara vonatkozé szokasok, szabalyok
leirasa
> Belsé tér:

o Az épulet folyosdin kulturalt kdzlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjik a
szul6ktdl is.

o A gyermek a csoportszobat csak az évodapedagdgus engedélyével hagyhatja el,
még abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozé megérkezett a gyermekért.

o Az évodapedagdgusok a csoportban dolgozé felnSttekkel és a gyermekcsoporttal
a nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszéteriileteken
(csoportszobai, udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartdsforma, mik a
kozosen kialakitott szokasok, szabalyok. Ezeket a szokdsokat a gyermekeknek a
sajat és a tobbi gyermek testi épségének és nyugalmanak érdekében kell
betartaniuk.

o A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kerget6zni.

o A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszer(ien
kell hasznalni. Kalondsen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokdsok
betartasa (pl. olld, ceruzak, ragaszto, stb.).

» Kilsé tér:

o A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyilt jatékat.

o A szil6 az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfelel6, a gyermek
szabad mozgdsat nem akadalyozé ruhdazatot kell, hogy biztositson.

o A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal.
Az eszkOzoket a gyermekek kizardlag tlve, rendeltetésszerlen hasznalhatjak.
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Aszfaltkrétdval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az Ugyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futétértdl félreesd, az dvodapedagdgus, nevel6-oktatd munkat segité altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

o Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladasi
iranyt és a kovetési tavolsagot. Az otthonrél hozott jarm(iveket az évodaban
hasznalni csak az dvodapedagdgus engedélyével szabad.

o A maszdka alatt — hasznadlat k6zben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

o A hintat kizdrélag az o6vodapedagoégus vagy az altala megbizott személy
felligyelete mellett szabad hasznalni.

o A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kévetkez6 gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte [évé mar lecsuszott.

o A kertészkedéskor haszndlhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprd, locsolé...) a
gyermekek csak felnétt felligyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo elGirdsokat, a tevékenységekkel egyitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhatdé magatartasformat az elsé, dOvodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan
ismertetjik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszétér, ezért kiilsé hasznaldk nem vehetik igénybe a
jatékeszkdzoket és az udvart. Ovodésaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

8.7. Egészségfejlesztéssel osszefiiggd feladatok
Az 6voda mindennapos mikoédésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kord
egészségfejlesztéssel osszefliggh feladatokra, amelyek kilondsen:

» az egészséges taplalkozas - az egészséges életmdd, a testdpolds, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilobndsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak 6szténzése, a fogmosas, a réteges 0ltozkodés, a pihenés,
a betegségmegel6zés és az egészségmeglbrzés szokasainak alakitdsa,

a mindennapos, frissit6 mozgas, szabad mozgas lehetsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggbségek megel6zése,
a szenvedélybetegségekhez vezets szerek fogyasztasanak megel&zése,

a bantalmazas megel§zése,

a baleset-megel6zés és elsésegélynyujtas,

YVV VYV VYV

a személyi higiéné.
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Az egészséges életmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szamara

kotelezd.

777

8.8. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandoé elGirasok

>

YV V V

Y VY

>

Etkezés utdni fogmosas sajat fogmoso felszereléssel.

Etkezés el6tti, WC haszndlat utdni kézmosas, sajat torolkdzé hasznalataval.

A WC rendeltetésszer(i hasznalata.

Etkezéseknél a sziikséges mennyiségl étel elfogyasztasa.

Szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa, hanem ha sziikséges napkozben is.

Ebéd utdn, pihenés, alvas.

Friss leveg6n tortén6é mozgasban vald aktiv részvétel.

Cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az évoddba csak kivételes
esetben, ha a szil6 erre kilon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, ovodai
rendezvények).

A csoportszobaba valtécipbben Iéphet be.

8.9. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando elGirasok

>

YV V VYV V

Y VY

A helyiségek és az udvar rendjének betartasa.

A jatékok, ev6eszkdzok rendeltetésszer(i haszndlata.

Az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem tehet be.

Alvasid6ben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja magdanal.

A csoportszobdbdl csak engedéllyel az évond, pedagdgiai asszisztens vagy a dajka
feligyelete mellett [éphet ki.

Az udvaron tartdézkodas soran csak a jatszérészen tartézkodhat.

Az éplletbdl csak a sziilGvel (torvényes képviselbvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovonének, s csak akkor, ha a feligyeletet elldtd o6vodapedagdgus a bejelentést
tudomasul vette.

Tarsat vagy térsai jatékat nem zavarhatja.

Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

A Dbalesetek megel6zése érdekében kérjik, hogy gyermekeik ne Vviseljenek a

mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, labbelit, amely balesetveszélyes

helyzeteket teremthet.

Az 6voda m(ikddése soran az illetékes szakhatésagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,

tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
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8.10. Az o6vodaban bekovetkezett rendkivilli esemény (tliz és bombariadd,
természeti katasztrofa, terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté
magatartasi, viselkedési szabalya

» A rendkivili eseménynél a gyermekek kotelesek az Gket ellatd felnGttek utasitasait
maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehet6 legrovidebb id6 alatt
teljesiteni.

» Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatdrozott menekuilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felnGttek az intézmény épiletét.

» A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épliletbdl vald kivezetéséért és a kijelolt
terlileten torténd gyllekezésért, valamint a varakozas alatti felligyeletért a
gyermekek csoportvezetd évodapedagdgusai a felelGsek.

Az intézmény dolgozdira vonatkozé védé — &évo elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza. Az
6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok
betartasa.

A gyermek felnétt feliigyelete nélkil nem lehet, igy ha a szil6 megérkezik az 6vodaba
gyermekéért, attdl kezdve teljes felelGsséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben
is, ha még az évoda teriletén belil tartézkodik.

8.11. A sziil6k, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

» A szUl6 gyermekét atoltoztetés utan az dvondnek adja at.

» A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a kaputdl sem.

» Délutani udvari élet esetén kérjik, hogy a szil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye
at gyermekét, és tavozzanak az dvodabdl.

» Az Ovodai élet soran a gyermekek csak felnétt felligyeletében mehetnek ki az
udvarra, illetve a mosddba.

» Kérjuk a szuil6ket, hogy a balesetek elkerilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

» Ha a szil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az évodaban,
amely megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal jelezze az 6voda
vezetGjének.

» Gyermekbaleset esetén az 6vodapedagdgusnak az alabbiak szerint kell eljarnia:

o Horzsolasos balesetek, Utésbdl szarmazo sérilések helybeni
elsGsegélynyujtasa, a szlil6k tajékoztatasa.

o Nyilt torések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrazkédds gyanuja esetén
(eszméletvesztés, félrebeszélés, hanyas, fejfajas, kett6s latds), azonnal menté
hivasa és a szUl§ értesitése.
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o Eletveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igénylé sériilés esetén a
szUl6 értesitése és kozos dontés a tovabbi intézkedésrdl (szlikség esetén az
6vodapedagdgus egy masik feln6tt kiséretében gondoskodik a gyermek
orvoshoz széllitasardl).

o Minden balesetet koteles jelenteni az dévoda vezetSjének, részt venni a
kivizsgalasaban és a jegyz6konyv elkészitésében.

o Az intézményvezet6 minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi
felelst, aki megteszi a szlkséges intézkedéseket (jegyzékonyv felvétel,
megkuldése az illetékeseknek).

o Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek
esetén, hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatdl
fliggben, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén gondoskodni kell az orvosi
ellatasrél (ment6, orvos kihivasa, a gyermek elszéllitdsa orvoshoz), és a sziil6
értesitésrél. Minden, az 6vodaban tortént sérilésrél feljegyzést készit az erre
kijelolt felel6s személy, tovabba a baleset sulyossagatdl fliiggben a Kéznevelés
Informacids Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

o Egyebekben a Szervezeti és m(ikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell
eljarni.

8.12. Targyak 6vodaba térténd bevitelének szabalyozasa
A gyermekek az dvodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.
A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az évodaba, amely félelmet, undort kelté,
vagy oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az dévodai
jatéktevékenységtdl, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlédést.

A csoport dvodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az dvodai élet gyakorlasdhoz nem
szilkséges targyak bevitelét. Az dvodapedagdgus sajat hataskorben donthet errél.
Amennyiben az elGirt szabdlyozadst nem tartja be a szll6 és a gyermek, a bekovetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a flilbevaldét —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az évodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosorat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az évodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokeért, ékszerekért felel6sséget nem vallalunk.
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8.13. A rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiilés

joggyakorlasanak eljarasrendje

A védén6 a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sz(il6 hozzajarulasat rendszeres

egészséglgyi felligyelet ellatdsa korébe tartozd orvosi vizsgalatok gyermekén torténd

lefolytatasahoz. A vizsgalat id6pontjardl 7 nappal a vizsgalatot megel6z6en értesiti a szUl6t.

A rendszeres egészségiigyi felligyelet, ellatas formai, rendje:

A védén6é évente tobbszor ellenérzi a gyermekek fejlédését, tisztasagat az ovodai

kozosségben.

» Az 6vodaba jaro gyerekek intézményen bellli egészségilgyi gondozasat a fenntarto

altal kijelolt orvos és véddéné latja el.

» Az 6voda orvosa évente vizsgalja a gyermekeket, ha sziikséges szakorvosi rendelésre

iranyit.

» A véd6én6 megbeszélt rendszerességgel, illetve szlikség és igény szerint latogatja az

6vodat, vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot, szemészeti és
hallasvizsgalati sz(irést végez, figyelemmel kiséri a véd&oltdsok meglétét.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

>
>

>

>

Az évoddban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

A gyermekek 6vodaba |épésekor — a jelentkezés soran — a sziil6nek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késGbb jut az érintett
Ovodapedagogus tudomasara, élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalds
inditvanyozasaval.

Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a szilének az értesitést6l szamitott
legrévidebb idén belll haza kell vinnie.

Az ovodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyodgyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyamdn. A gyermekek részére gydgyszer, vagy egyéb
egészségvédd szer (pl. vitamin homeopatids szer) csak tartos betegség esetén,
orvosi javaslat és szakvélemény alapjan adhaté be az évodaban. llyen az allergia,
bizonyos kréonikus betegségek, amikor az azonnali gydgyszeradas elengedhetetlen (pl.
krupp, asztma), valamint az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek specialis ellatasa,
illetve az ovodaban jelentkez6 magas gyermeki 1az csillapitasa. Ezeket a szereket
kérjik az 6vodapedagdgusnak atadni megbrzésre.

Lazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyasztd, labadozd, fert6z6 betegségben
szenved6 gyermeket a sajat, és dvodastarsai egészségének védelmében nem
vehetlink be. llyen esetben az édvodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének
megtagaddsa. Betegség utdn az dvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti
at a gyogyult gyermeket.
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» Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. laz, hanyas, hasmenés,
hasgorcs, erds kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehet6
legrovidebb id6n belll értesitjiik a gyermek sziileit. A szil§ koteles miel6bb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni. Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos
felkeresésérdl.

» A szil6 koteles bejelenteni az dvodapedagodgusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség,
stb.). Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirdst koteles
biztositani a gyermek részére a teljes évodai ellatas id6tartamaban. Az 6vodanak at
kell adni legalabb egy olyan személy telefonszamat, aki az adott probléma esetében a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

» Kérjuk, hogy mar beiratkozads, illetve Ovodakezdés elején tajékoztassak az
d6vodapedagadgusokat gyermekiik folyamatos gydgyszerszedést igényl6 betegségérél,
gyogyszerérzékenységérdl (asztma, cukorbetegség, allergia stb.)

» Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az dévodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(fokozott el6vigyazatossag, fert6tlenités, védGoltas miatt).

» A szul6k az ovoda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, teakonyha,
0lt6z6, WC).

» A gyermekek egészsége érdekében az id6jarastol fliggéen naponta hosszabb id6t a
szabadba toltlink, ezért kérjiuk, hogy ennek megfelel6en 6ltoztessék gyermekiiket,
illetve biztositsanak valtoruhat.

A\

Az bévoda egész teriletén tilos a dohanyzas!
» Az 6voda teruletére allatokat nem lehet behozni.

A\

A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtot és az utcai kaput minden esetben

sziveskedjenek a biztonsagi zarral bezarni!

» A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megelGzése és
megsziintetése érdekében az dOvoda egyuttm(ikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal,
illetve egyéb szakszolgalatokkal.

» A fejtetvesség megelGzése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott gondot

a haj tisztantartasara! Fejtetvesség esetén tadjékoztatjuk az érintett sziil6t az elharitas

menetér6l. A gyermek az dovodat mindaddig nem latogathatja, amig a fert6zés

minden tlinete meg nem sz(int.

8.14. A gyermekek étkezése az 6vodaban

A gyermekeknek az 6vodaban napi haromszori étkezést biztositunk:
> tizorait,
> ebédet,
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> uzsonnat.

Ha a gyermek megbetegedett vagy egyéb okbdl hianyzik, akkor kérjiik, hogy legkés6bb 9:00
oraig jelezzék a hianyzast. Ez torténhet személyesen, vagy az dvoda telefonszaman (74/435-
412).

A gyermek ételérzékenységérdl a sziil6nek nyilatkoznia kell. Az 6voda a szil8 kérelme és a
szakorvosi javaslat alapjan kéri meg a szolgdltatétdl a gyermek eltérd étkeztetését.

Az ételallergias gyermekek étkezését kiils6 beszallitéval meg tudjuk oldani. Ehhez szakorvosi
igazolds szlikséges. Azon gyermekek szdmara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis
igény(d diétat kérnek, amit a kozétkeztetésért felel6s szolgaltatd nem tud elvallalni
kozétkeztetés keretein belll, mdas mddon koteles az intézmény megoldani a gyermek
étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatarozni arrél, hogy specidlis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kivili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatdsagi megfelel6ség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik.

A le nem mondott ebéd hazavitelére nincs méd. Azok a gyermekek, akik ebéd utan
hazamennek, uzsonndjukat megkapjak, egyéb esetben ételt kivinni az intézménybdl nem
lehet.

Az 6voda teriletén kerilendé a gyermekek étellel kinalasa, nassoltatasa (etikai és higiéniai
okok miatt).

Ovodaztatasi tamogatas:
A gyermekvédelmi térvény 21/B §-a alapjan ingyenesen étkezhet az 6vodas gyermek, ha
» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesill,
» a tartésan beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csaladban él, amelyben tartdsan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek vagy

Y

olyan csaldadban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

» olyan csalddban él, amelyben a szil6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadadval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at.

» nevelésbe vették.

A normativ étkezési kedvezmény igénylésérél a sziilének irasban kell nyilatkozni.
A téritési dij mértékét mindenkor a fenntarté hatarozza meg.
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9. SZULOK AZ GVODABAN

9.1. A szuil6kkel valé k6zos nevelési elvek kialakitasa

A gyermeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnGtteket, szeressék és fogadjak el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek masokhoz
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mell6zve, er6szakmentesen oldjak
meg. Tanuljak meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjik a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazdsara, az ovodara, az ott dolgozd
felnGttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben is, ha
el6z8 nap az Onok gyermekét érte sérelem. Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhatd, ha a
szUl6 arra biztatja gyermekét, hogy az 6t ért sérelemre erGszakos médon reagaljon!

Torekszlink az dvodai és a csaladi nevelés 6sszehangolasara, fokozott figyelmet forditva a
kozOsségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel6bb maddszer szerint neveljik,
sziikség van igazi egylttm(ikddésre, nyitottsagra, és Gszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az évodapedagdgust, illetve
szilkség szerint az intézményvezet6t és velik koézosen probdljdk megoldani a konkrét
helyzetet. A sziil6knek lehet&ségiik van rda — és mi pedagégusok igényeljik is -, hogy az
6vodaban folyé pedagdgiai munka kialakitdsaban aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék
eld a kozos gondolkodast.

9.2. Sziil6 joga
Sziilének joga, hogy:

» Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
mUkodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél. A
hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], és az els sziilGi értekezleten roviden ismertetni is kell.

» Gyermeke fejl6désérél, magaviseletérél, rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon. [Nkt. 72. § (5) bekezdés b)
pont]

» Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A
szUil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgdlaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre
javaslatot tesznek.
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» Kezdeményezze sziilGi szervezet létrehozdasat, és annak munkajaban, tovabba a szilGi
képvisel6k megvdlasztdsaban, mint valaszté, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen. [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

» Az intézmény igazgatdja, vagy az évodapedagdgus hozzajaruldsdval a nap barmely
id6szakaban részt vegyen a foglalkozdsokon. [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

» Az bvoda altal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelez6 szolgaltatasok
megszervezését.

» Halmozottan hatranyos helyzet( gyermek sziiléjeként gyermeke évodaba jaratdsahoz
- a gyermekek védelmérd6l és a gyamlgyi igazgatadsrdl szolé torvényben
meghatdrozottak szerint - anyagi tamogatdst kapjon.

» Személyesen vagy képvisel§ utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

» Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon:

o Adry-Tamas Lajos oktatasi jogok biztosa
Tel.: +36 (1) 795-4090 e-mail: panasz@oktbiztos.hu
o OKTATASI JOGOK BIZTOSANAK HIVATALA
1055 - Budapest, Szalay u. 10-14.; e-mail: panasz@oktbiztos.hu

9.3. Sziil6 kotelessége

Szl kotelessége, hogy:

» Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejl6édéséhez sziikséges
feltételekrél és arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egylttm(ikodve az dvodaval, figyelemmel
kisérje gyermeke fejl6dését. [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

» Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a szil6 a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az Uj dvoda igazolasat meg kell
kérni.

» A nevelési-oktatdsi intézménnyel dévodai jogviszonyban allo, fokozott kockazatu
allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi
allapotardl és a megteendd slirg6sségi intézkedésekrél

o a beiratkozassal egyidejlileg,

o vagy a diagnodzis ismertté valasat kovet6en haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatdsi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy az
életmentd gydgyszert a gyermek szamara mindig biztositsa.

» Tiszteletben tartsa az 6voda vezetGinek, pedagogusainak, alkalmazottainak emberi
méltdsagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel8i-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel 0sszefliggd tevékenysége soran bilintetéjogi védelem
szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.
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Az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
0lt6z6kben, folyosdkon elhelyezett kidllitasi targyak, konyvek, eszk6zok).
Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban 3allé barmely gyermek, annak torvényes
képvisel8je vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokdba jut jogosulatlanul, azt azonnal tordlje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznaldsra
stb.) nem jogosult.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusokkal.
Harom éves kortdl biztositsa gyermeke évodai nevelésben vald részvételét, tovabba
hat éves kortdl tankotelezettségének teljesitését.

El6segitse gyermekének a kozdsségbe vald beilleszkedését, az évoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Gyermekével megjelenjen szakértGi vizsgalaton, tovabba biztositsa a fejleszt6
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében
foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartdsara.

9.4. Kapcsolattartas, egyuttmiikodés a sziil6kkel

A szll6knek lehet&ségik van — és mi igényeljik is -, hogy az évodaban folyé pedagodgiai
munka kialakitadsdban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt,

otleteikkel segitsék el6 kozos célunk megvaldsitasat.

Kapcsolattartas lehet8ségei:

>

YVV YV VVVYVYY

szul6i férumok,

sz(ilGi beszélgetések (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések),
szUl6i szervezet — képviselet megbeszélései,

csaladi beszélgetések (az dvodaban és a csaladlatogatas alkalmaval),
koz06s rendezvények el6készitése, lebonyolitasa,

jatszé és munkadélutanok,

fogadoorak (6vodapedagogussal, igazgatdval),

az 6véndbvel vagy igazgatoval torténd rovid esetenkénti megbeszélések,
partneri elégedettség mérés.

Egylittm(kodés:

>

Az egylttnevelés megvaldsitasahoz  bizalomra, tiszteletre, igazi, valds
egyluttmUkodésre, nyitottsagra, szinteségre van sziikség.
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» Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az ovonét vagy az intézmény
vezetGjét, és kozosen préobaljak megoldani a helyzetet.
» Nyilt napok szervezése az intézmény altal meghatdrozottak alapjan torténik.

A\

Az 6voda hagyomanyos rendezvényein lehet8séget biztositunk a szll6knek, hogy

betekintsenek gyermekeik évodai életébe.

» A beszoktatdsi idén tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan szervezése
érdekében — kérjik, ne tartdzkodjanak testvérek, sziil6k. Az intézmény tdbb
alkalommal szervez a csaladokkal kozos eseményeket, melyre minden kedves
vendéget szeretettel varunk.

» A szil6k a gyermekik fejlédésérél fogadddra keretében kaphatnak tdjékoztatast
el6re egyeztetett id6pontban. Tajékoztatast az évodapedagdgus is kezdeményez,
amennyiben azt sziikségesnek latja.

» A gyermekek nagyobb csoportjat érinté, ill. az egyéni problémak megbeszélése az

6voné és a szilé feladata, ezért kérjik, hogy gyermekrél adott tajékoztatas

idépontjaban, valamint a szll6i értekezleteken gondoskodjanak gyermekik
elhelyezésérél! A gyermekek felligyeletét az dvoda nem tudja ellatni!

Azokon a rendezvényeken, ahol sziil6k is részt vehetnek, a sziil6k a csoport irdnyitdsat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziil6ket nevelési terveinkrél, programjainkrél és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékdval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjuk a szul6ket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magéanjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogust, pedagogiai asszisztenst az ovodasokkal vald foglalatossaga kozben
hosszabb id6re ne vonjak el a csoporttdl, mert az elGidézheti a baleset kialakuldsat, és
zavarhatja a nevelés folyamatdt. A gyermekikkel kapcsolatban informaciot, tdjékoztatast
csak a gyermek sajat Ovodapedagodgusaitdl, pedagodgiai asszisztenseitél vagy az
intézményigazgatojatol kérjenek.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Nkt. 25. § szerint a kdznevelési intézmény hazirendjét a nevel6testiilet véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartéra, a miikodtetére tobbletkotelezettség harul, a fenntarté, a milkodtetd
egyetértése sziikséges.

A hazirend moddositasara javaslatot tehet bdrmely pedagégus, fenntarté, a szil6k
munkakozossége. A hazirend mddositdsara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozé
jogszabalyokban vdltozas all be, vagy ha a sziil6k képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a
nevel6testilet elfogadja, ill. a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.

LEGITIMIZACIOS ZARADEK

Az Nkt. 70.§ (2) bekezdés g) pontja és a 25.§ (4) bekezdése értelmében intézmény
nevelGtestiilete a Dobrokdzi Mesevildg Ovoda hazirendjének tartalmat megismerte,
véleményezte és a modositasat elfogadta.

Dobrokoz, 2025. oktéber 27.

a nevelGtestilet képvisel6je

Véleményezési jog gyakorlasa

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (4) és 122.§ (9) bekezdése alapjan a szil6k tdjékoztatasa
megtortént, a Dobrokdzi Mesevilag Ovoda sziildi munkakdzossége véleményt nyilvanitott.

Do6brokoz, 2025. oktdber 27.

SZMK /elnoke/
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Egyetértési nyilatkozat

A Dobrokodzi Mesevildag Ovoda Hazirendjével kapcsolatos egyetértési jogat az intézményt
fenntarté Dobrokdz Kézség Onkorményzata gyakorolta. Az Nkt. 32.§ (1) i) értelmében a
hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez jévahagydsat adta.

Hatdrozatszam: 94/2025.(X1.10.)

Do6brokoz, 2025. november 11.

Fenntarto

A Hazirend a kihirdetés napjatdl visszavonasig hatalyos.

A Hazirend elkészitésérdl és kozzétételérdl, mint az dvoda igazgatdja gondoskodom.

Do6brokoz, 2025. november 11.

Gondosné Kovacs Katalin
Igazgatd
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1. sz. melléklet

SziilGi nyilatkozat a gyermek egészségi allapotarol

A [0 o ] o TS USTTSRR (szul6/képviseld neve), mint
................................................................... nevli o6vodas gyermek torvényes képviselGje
nyilatkozom, hogy gyermekem nem szenved fert6z6 betegségben és a gyermek csaladjaban,
vele egy haztartasban él6k kozott sincs jelenleg fert6z6 beteg személy. A mai napon
(kozOsségbe bocsatds datuma), és az ezt megel6z6 48 d6rdban gyermekemnél a kovetkezé
tlineteket nem észleltem:

» laz
Torokfajas
Natha
Kohogés, nehézlégzés
Hanyas, hasmenés

Borkitités

YV V V VYV V

Szemgyulladas

» Fulfajas
Tudomasul veszem, hogy amennyiben az dévoda gyermekem egészségugyi allapotanak
romlasat jelzi, koteles vagyok gyermekemet az intézménybél haladéktalanul elvinni, valamint
akkor is, ha a csaladban, a gyermekkel egy haztartasban él6k kozott fert6z6 beteg személyrél

tudomast szerzek.

DObrokoz, ......ccoevevvveeeivieeennn,

szUl6/képviseld aldirasa
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2. sz. melléklet

SszULOI KERELEM AZ OVODAI FOGLALKOZASOKROL VALO TAVOLMARADAS MIATT

FY [V1 11 o) o AR (sztl6, torvényes képvisel6 neve),
MINT @ eeeeeeeneerennneerernnereensseeeresseesesnssesssssesssnsssssssssessessssesssnssesssnnnes nev( évodas gyermek

torvényes képviseldje kérelmet nyudjtok be a Ddbrokézi Mesevildag Ovoda igazgatéjahoz
annak érdekében, hogy gyermekem felmentést kapjon a széban forgd id6szakban az dvoda
latogatdsa aldl.

A gyermek tavolmaradasanak ideje:
........... (éV) ..covvvevvveeeeeee. (RONaAP) ....... (nap) tdl .......... (éV) ................... (hONaP) ....... (nap) -ig

torvényes képvisel

A fenti id6szakra a Hazirendben! meghatarozottak szerint az igazgatd dontése:

engedélyezem nem engedélyezem

Dbbrokoz, ....... (=17 I (hénap) ...... (nap)

igazgatd
(20/2012. ( VIII.31.) EMMI rendelet 51§ (2),, Ha a gyermek az évodai foglalkozdsrél, a tanulé a tanitdsi orardl
és egyéb foglalkozdsrol, valamint a kollégiumi foglalkozdsrél tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a gyermek, a tanuld —gyermek, kiskoru tanulo esetén a sziil6 irdsbeli kérelmére — a hdzirendben
meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaraddsra,
b) a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja
c) a gyermek, a tanuld hatdsdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudottkételezettségének eleget
tenni. ,,

! a D6brokozi Mesevilag Ovoda Hazirendjének 8.4. pontjaban meghatarozottak szerint
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